COBET AEIIYTATOB
MYHHUIHUITAJIBHOI'O OKPYT' A
JAOPOI'OMMUJIOBO

PEIIEHUE

ot 09 gexaops 2015 r. Ne 17(59)-5C 1

O0 yrBep:KIeHMM AJIMHUHHMCTPATHBHOIO
perjaMeHTa NMpPea0CTABJICHUSA
MYHMIUNAJIBHON YCJIYIrd MYHULMIAJIBLHOIO
okpyra  /loporommwjioBo 1mo  Bblaaye
pa3pellieHUs] HA BCTYIUIEHHE B Opak Juuam,
JOCTUTLIUM BO3PacTa MIECTHAAUATH JIeT

B nenax peanuzanuu ®@enepanbHoro 3akoHa ot 27 uroiist 2010 roga Ne 210-D3
«O0 opraHuzaluu MPEIOCTaBICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHUUUIAIbHBIX YCIYI»
CoBer nenyTaTtoB MyHULIUNIAJIILHOTO OKpyra J[OpOroMuioBO PeLLmIL:

1. Y1BepauTb AIMUHUCTPATUBHBIN periaMeHT NPeA0CTaBICHUS] MyHUIIUIAIBHOM
YCIyTH MYHHUIMNAIBHOTO OKpyra JlOpOoroMMiioBO IO BblJa4y€ pa3pelieHus Ha
BCTYIICHUE B Opak JIMIIaM, JOCTUTTLIUM BO3pacTa MIECTHAAATH JET (IPUIIOKEHHUE).

2. OnyOnukoBaTh HacToflee pemieHue B OrowieteHe  «MOCKOBCKUM
MYHHIIUTIAJIbHBIA BECTHUKY.

3. KoHTponb BBIMOTHEHHS] HACTOSMIETO pEIICHUS BO3JIOXKUTH Ha TJIaBY
MyHULIMNANBHOTO OKpyra JJoporomuiioBo H.B. Tkauyxka.

I'1aBa MyHMIMIIAJIBHOT O
okpyra /loporommioBo H.B. Tkauyk



[Ipunoxenue

K pemeHnto CoBeTa 1enyTaToB
MYHULIMNAIBHOTO OKpyTa JJOpOroMuiioBo
ot 09 nexadbps 2015 r. Ne 17(59)-5CJ]

AJIMHUHHMCTPATHUBHBIN perjiaMeHT
NMPEAOCTABJICHUS MYHULIMIIAJIBLHOU YCJAYI'M MYHHUIUIIAJIBHOIO OKpPyra
JJoporoMui10B0O 10 Bbl1avye pa3pelieHUsi HA BCTYIUIEHHE B Opak Jiuiam,
AOCTUTIIAM BO3PACTA MIECTHAALUATH JIeT

. O01Me moJ10KeHus

1. HacTosimuit AIMUHUCTPATUBHBIN PETIAMEHT OINPEIEIsAeT CTAHAAPT U MOPSIOK
IIPEAOCTAaBICHNS MyHULIUNIAIBHOW yCIIYTH MYHUIUMIIAJIBHOIO OKpyra JIoporoMuiioBo 1o
BbI/Iay€ pa3pelieHNs Ha BCTYIUIEHUE B Opak JIMIlaM, JOCTUTIINM BO3pacTa HIECTHAIATH
JIeT.

2. AJIMUHHCTpAaTHBHbIE MpoLERypbl W (WIU) JCHCTBUS, YCTaHOBJICHHbIE
HACTOSIIIMM  AZIMUHUCTPATUBHBIM PETJIaMEHTOM, OCYIIECTBISIFOTCS B TOM YHCIE C
coomoneHrneM  TpeOOBaHMM K MPENOCTaBICHHUIO  MYHUUUNAIBHBIX  YCIYT,
YCTaHOBJIEHHbIX afMuUHUCTpauuei Jloporomusoso (nanee — TpeboBanus).

Il. Cranaapr npenocraBjieHuss MyHMIMIAJBHON yCIyTrH

HanMeHoBaHUe MYHHIIUNIAJBHOM YCJIYTH
3. «Bpimava paspermieHusi Ha BCTYIUIGHHE B Opak JUIlaM, JOCTUTIIMM BO3pacTa
HIECTHA/ALIATH JIET.

IIpaBoBbIE OCHOBaAHMS
JJIS1 MPeI0CTABJICHNS MYHUIIUNIAJIbHOM YCJIYTH

4. TlpaBOBbIMM OCHOBAaHUSAMHM [UJISi TPENOCTABICHUS MYHUIUIAIBLHON YCIyru
SIBJISIFOTCSI:

1) Cemeiinblii koaekce Poccuiickoit @enepanuu;

2) 3akon ropoaa MockBbl oT 06 HOs0ps 2002 roma Ne 56 «O0 opraHu3anuu
MECTHOTO CaMOYTIPaBJICHUs B ropojie MocKBey;

3) YcraB MyHMIMIIAIBHOTO OKpyra JJoporoMuioso.

HaumeHoBanue oprana MeCTHOIO CaMOYIIPaBJIeHU MYHUIMIIAJIBHOI0 OKpyra
JloporoMui1080, NpeAOCTABJIAIOLIET0 MYHHIUNIAJIBHYIO YCJIYIY
5. IlomHOMOUYMS O MPEIOCTABICHUI0 MyHULIUNIAIBHOW YCIYTH OCYILECTBISAIOTCS
aJIMUHUCTpALIME MyHULIUITAILHOTO OKpyra JloporoMuioBo (aajiee — aAMUHUCTPALINSA).



3asgBuTENb
6. 3asBurenem sBusieTcs (PU3MYECKOE JIMIIO, JOCTHUTIIEE IIECTHAALATH JIET, U
MMEIOIIIEE MECTO KUTEIBCTBO HA TEPPUTOPUHM MYHHUIIMIAIBHOTO OKpyTa JloporomminoBo
(mayiee — MyHULIMTIATBHBIN OKPYT).
WHTepecsl 3asgBUTEIS MOTYT TMPEACTABIATh WHBIC JIUIA, YIIOJTHOMOYCHHBIC
3asBUTEJIEM B TIOPSJKE, YCTAHOBJICHHOM HOPMATHBHBIMHM TIPABOBBIMH aKTaMH
Poccuniickon @enepanun.

JlokyMeHTBI, He00X0AUMBbIe ISl TIPe10CTABICHHSA
MYHUIUNAJIBHON YCIYTH

7. Jnsd  MOIydYeHWs MYHMIMIIAJBHOM YCIYyTH 3asBUTENb  PEACTABISIET
CIIEAYIOIIUE JOKYMEHTHI:

1) 3ampoc, odopmicHHBIH Ha OyMa)XHOM HOCHUTEIEC B COOTBETCTBHH C
MIPUJIOKEHUEM K HACTOSIIIEMY AJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY;

2) TOKYMEHT, YOCTOBEPSAIOIINI JINYHOCTD 3asBUTEIIS;

3) IIOKyMEHT, TOJTBEPXJAIONIMA MECTO JKUTCIbCTBA HA TEPPUTOPHU
MYHUIMINAIBHOTO OKpyra (€ciM CBEOEHUSI O MECT€ JKUTEIbCTBA OTCYTCTBYIOT B
JOKYMEHTE, YAOCTOBEPSIOIIEM JTUYHOCTb);

4) noxymMeHT (NpH HAIWYHMH), TOATBEPKIAOIINN HAIHYUE YBAKUTEIHLHOM
IIPUYMHBI, CIPABKH, 3aKJIIOYEHHS, WHbIE JOKYMEHTBHI, BBIJABAEMbIC OPTaHHU3ALUSIMU,
BXOJAIMMHU B CUCTEMY 3paBOOXPaHEHUS;

5) IOKyMEHT, MOATBEPKAAIOIINN TOTHOMOYHSI TPEACTABUTENS 3aIBUTEISL.

8. B ciydae ecnu 3asgBUTENEM SIBISIETCS MHOCTPAHHBIM T'paKAaHWUH, TO TaKOW
3asgBUTENb TaKXE TMPEACTABIAECT JOKYMEHThl JUIs JIML, BCTyHAaloUMX B Opak,
IPELYCMOTPEHHBIE  3aKOHOJATEIBCTBOM  TOCYNAapCTBA, TIPaXIAaHHMHOM  KOTOPOTO
ABJISIETCS 3aIBUTENb.

JIOKyMEHTBI, BBIAAHHBIE CHENUAIBHO YIIOJHOMOYEHHBIM OPraHOM MHOCTPAHHOTO
rocyapcTBa, TpakJaHUHOM KOTOPOTO SIBJISIETCSI 3asBUTENb, B ChEepe peryImpoBaHUs
CEMEHHBIX OTHOIICHUU, JTUOO MOCOJBCTBOM ATOTO TOCYJapCTBa, 00 OCHOBAHUAX WU
OTPAaHMYEHUSX 3aKJIIOUEHHsT Opaka B COOTBETCTBUHM C  3aKOHOAATEIHCTBOM
WHOCTPAaHHOTO TOCYAapCTBa, JOJKHBI OBITH JIETAJIM30BaHbI, €CIM HWHOE HE
MPEIYCMOTPEHO  MEXAyHAapOAHbIMU goroBopamu  Poccuiickont ®Depepauuu, u
NepeBE/ICHbl Ha TOCYAapCTBEHHBIM s3bIK Poccuiickoit denepanuu (pycCKui S3bBIK).
BepHocTh nepeBoia oJKHA OBITH HOTAPUATILHO YIOCTOBEPEHA.

[Ipy Hamuuuy y 3adBUTENS TPAXKIAHCTBA HECKOJIBKUX MHOCTPAHHBIX FOCYAapCTB
10 BHIOOPY 3asBUTEIIS PUMEHSETCS 3aKOHOAATENLCTBO OJTHOTO U3 3TUX TOCYIapCTB.

9. IlepeveHb TOKYMEHTOB, HEOOXOJIMMBIX JJIsl PEIOCTABICHUSI MYHHUIIUIAIbHON
YCILYTH, SIBIIIETCSI NCUEPIIBIBAIOIINM.

Cpok npenocTaBjieHUs MYHUITUTIAJIbHOM YCJIYTH
10. Cpox mpenocTaBieHus MyHUITUTIATLHOW yCIyru He OoJiee 14 (4eThipHAAIaTH)
pabounx JHEH.
Cpox mpenocTaBieHUsT MYHUIIUNIATLHON YCITyTU MCUUCTSETCS ¢ paboyero JHs,
CIEAYIOMIErO 3a JHEM PETHCTpPAIlMU 3anpoca C MPUIIOKEHUEM K HEMY JOKYMEHTOB B
COOTBETCTBHUM C HACTOSIIIUM aIMUHUCTPATUBHBIM PETIAMEHTOM (J1aJiee — 3ampoc).
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OTtka3 B npuéme 3anpoca

11. OcHoBaHMsAMU AJi OTKa3a B IpUEME 3ampoca SABIISIFOTCS:

1) HecooTBETCTBUE 3asBUTENS TPEOOBAHUSIM, YKa3aHHBIM B IIYHKTE 6 HACTOSIIETO
AJMUHUCTPATUBHOTO PETJaMEeHTa;

2) HECOOTBETCTBHE MPEJICTABICHHBIX TOKYMEHTOB TpeOoBaHMsIM;

3)  HempenacTaBieHUE  JOKYMEHTOB,  HEOOXOIWMBIX IS  TOJYyYCHUS
MYHULIMIATBHOMN YCIIyTH;

4) npeicTaBICHHE 3asBUTEIIEM JIOKYMEHTOB, HE MOAJAIOIIMXCS TPOYTEHHUIO;

5) B mpeACTaBICHHBIX 3asBUTEJIEM JOKYMEHTaX COAEPIKATCS MPOTHBOPCUHBBIC
CBEJICHUSI.

12. Tlepeuenb OCHOBaHMI OTKa3a B MPUEME 3aIIPOCa SIBISICTCS HCUEPITBIBAIOIIINM.

13. IlucemenHoe pemieHue o0 OTKa3e B mpuEMe 3ampoca OQPOpMIISIETCS 0
TpeOOBAHUIO 3asBUTENS, MOANMKUCHIBACTCS JOHKHOCTHBIM JIUIIOM, OTBETCTBEHHBIM 32
npueM (MOJy4eHHUE) 3ampoca, U BBIAACTCS 3asBUTENIO C YKa3aHHEM MPUYMH OTKa3a B
JIeHb 00OpaleHUSI.

OTtka3 B npe0CcTaABJIEeHUN MYHUIIUIIAJIbHON YCJIYyTH
14. OcHoBaHueMm [1Jisi OTKa3a B MPEAOCTABICHUU MYHUIUIAIBHOW YCIYTH
ABJSICTCS OTCYTCTBHE Y 3asBUTENd YBAXWUTEIBHOW TMPUYMHBI JUISI TIOIYyYECHUS
MYHULUIIAJIIBHOW YCIIYTH.
WNHpIX OCHOBaHMH Ui OTKa3a B IPEAOCTABJICHUM MYHUIUNAJIBHON YCIYyTH HE
HMeeTCH.

Pe3yabTar npegocraBiieHls MyHMIMIIAJIbHON yCIyTH

15. Pe3ynbTaTomM npeaoCcTaBiIeHUs MyHUIIMNIAIbHON YCIIYTH SIBJISETCS:

1) Bblgaua paspenieHusi BCTYIUIGHHS B Opak JMIly, JIOCTUTIIEMY BO3pacTa
HIECTHAIIATH JIET — O(pOpMIIAETCS TOCTAHOBICHUEM aIMHUHHUCTPAIIHH;

2) 0TKa3 B MPEIOCTABICHUN MYHHUIIUIAIBHON yCIyTu — 0QOPMIISETCSl peIIeHHEM
00 OTKa3e B MPeJOCTaBICHUN MYHUIIUIAIBHON YCIYTH).

16. Pe3ynbTaT mpeaocTaBaeHUs] MyHUIIUTIATBHON YCIYTH MOXKET OBITh:

1) BBIIaH TUYHO 3asIBUTEIIIO;

2) HampaBJIEH 3asBUTEIIO TOUYTOBBIM OTIIPABICHUEM.

Crnioco6 mony4yeHus: yKa3blBaeTcs 3asBUTENIEM B 3ampoce.

IlnaTa, B3uMaeMasi ¢ 3asiBUTeJIsl IPHU NPeI0CTABIEHUU
MYHUIUNAJIbHON YCIYTH, H CIOCOOBI €€ B3UMAHMS
17. MyHunMnaibHas yciayra npeiocTaBisieTcss 6€3B03MeE3 THO.

IToka3aTesi JOCTYITHOCTH H Ka4YecTBa
MYHUIUNATbHBIX yCJIYT

18. KauecTBO W JAOCTYHHOCTh MYHHLIMNAIBHOW YCIYIHM XapaKTepU3yeTcs
CJIEIYIOLIMMU MTOKA3aTEISIMU:

1) cpok mpenocTaBieHUs MYyHUIMNAIbHON ycoyru — He Oosee 14
(deTpIpHAAIIATH) PAOOYMX JTHEH;

2) BpeMsi OXKUJaHUSI B O4Yepeqr MpH mojaye 3amnpoca — He Oosee 30 (TpuamaTH)
MUHYT;



3) BpeMs OXWIaHWS B OUYepend TpHU TMOIYYCHUH pe3yibTaTa MPeIOCTaBICHUS
MYHUILIUMTATBHON yciyru — He 6osiee 30 (TpuamnaT) MUHYT.

NudopmupoBanue o nopsiaKe NpeaocTaBICHUS
MYHHUIUNIAJIBHOMN YCJIYTH
19. Uudopmaimss 0 OpeaoCTaBICHUU MYHHUITUIIAILHONW YCIYTH pa3MeniaeTcs Ha
opUIMATHFHOM CaliTe aIMUHHUCTPAIUUA U CTEHJAX B TMOMEIICHUH, TC MPEIOCTaBISCTCS
MyHHLIUIIAIbHAA Yyciyra, Ha [loprame rocymapCTBEHHbIX W MYHUUMMNAIBHBIX YCIYT
(¢ynk1uit) ropoga MoCKBEI.

I11. CocTas, moc/ie10BaTeIbHOCTH U CPOKH BBITIOJHEHHUS AIMUHUCTPATHUBHBIX
npoueayp AJsi NPeAoCTABICHNS MYHUIIUNAJIbHOU YCJIYTH,
TPeO0OBaHMS K MOPAAKY UX BHINOJTHEHUSI

CocTaB ¥ M0OCJIeI0BATEIbHOCTH A/IMUHUCTPATHBHBIX MPOLEAYP

20. IlpemocraBieHne MYHUIUIIAIBLHOW YCIYyTd BKJIIOYAET B ceOs CIEAYOIIHE
aIMUHUCTPATHBHBIC MTPOTICTYPHI:

1) mpuém (nmosyueHue) 3anpoca;

2) oOpaboTKa 3ampoca;

3) hbopmupoBaHue pe3ynbTaTa MPEJOCTABICHUS MYHUIIUTIAIBHON YCIIYTH;

4) Bpimaua  (HampaBJCHUE)  3agBUTENIO  pe3ysbTara  MPEOCTaBICHUS
MYHUITUTIATBHOM YCITYTH.

Ipuém (mosryuenue) 3anpoca

21. OcHoBaHMEM Hauaja BBHIMOIHEHUS aJIMUHUCTPATUBHON MPOUEAYPHI SBIISECTCS
MOCTYIIJIEHUE 3aIlpoca OT 3asiBUTEIS.

22. JIOJDKHOCTHBIM JIUIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a MpuéM (MOIYUYEHHE) 3ampoca,
ABIIIETCS CIEUUAIUCT aJMHHUCTPAIMH, OTBETCTBEHHBIM 3a JEJOMPOU3BOJCTBO U
JIOKYMEHTOOOOPOT aIMUHUCTPALINH.

23. JIOmKHOCTHOE JHUIO0, OTBETCTBEHHOE 3a MpUEM (MOJy4YEeHHUE) 3ampoca B
COOTBETCTBUH ¢ TpeOoBaHUSIMU:

1) ananu3upyer 3anpoc Ha MpeaIMeT OTCYTCTBHS OCHOBAHHI JIJIsl OTKa3a B MpuémMe
3anpoca, yKkazaHHbIX B MyHKTe 11 HAcTOAIIEro aMUHUCTPATUBHOTO PETIaMEHTa;

2) OCYIIECTBISAET MPUEM U PETUCTPAIIUIO 3aMpoca B I€Hb MOCTYIUICHHS 3aIpoca;

3) He mo3aHee cleAyrollero padoyero AHS CO JHS PETUCTpalMM  3ampoca
nepenaér  3anpoc  HAa  UCIOJHEHWE  JOJDKHOCTHOMY  JIMIY — aJMUHUCTpAIUH,
OTBETCTBEHHOMY 3a 00paboTKy 3ampoca.

O0paboTka 3anpoca

24. OcHOoBaHMEM Hayajia BHITIOJHEHUS aMUHUCTPATUBHOW MPOIEAYPHI SBISCTCS
MOJTyYeHUE 3apETHCTPUPOBAHHOTO 3aIlpoca CIEIUATUCTOM aJIMHHHUCTPALUHA, B YbIO
KOMITETECHIIUIO BXOUT 00paboTKa 3ampOCOB.

25. JIOMKHOCTHBIM JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a O0OpabOTKY 3ampoca, SBIsSETCS
CHEIUATUCT aJIMUHUCTPAIINH, B YbI0 KOMITIETCHIIMIO BXOIUT 00paboTKa 3ampocoB.

26. JIomKHOCTHOE JIUII0, OTBETCTBEHHOE 32 00pabOTKy 3ampoca, B COOTBETCTBHH
¢ TpeboBanusiMu:



1) aHanmu3upyeT 3ampoc Ha MpeaMEeT OTCYTCTBHSI OCHOBaHHUS [UJIsi OTKa3a B
NPEIOCTAaBICHUN MYHHUILIMIIAIILHOM YCIYrH, YKa3aHHOTO B NyHKTe 14 Hacrosuiero
AJMUHUCTPATUBHOTO pPerjaMeHTa.

2) npu OTCYTCTBMU OCHOBaHHUS JJi1 OTKa3a B MPEJOCTABICHUU MYHHUIIMIAIbHON
YCJIYTH TTOATOTABIMBAET MPOEKT MOCTAHOBJICHUS aIMUHUCTPALINH.

3) npu HAIMYUKM OCHOBAHUS JJIA OTKa3a B MPEJOCTaBICHUM MYHHUIUIAIbHOU
YCIYTd, YKa3aHHOTO B NyHKTe 14 Hacrosiero AJIMHHUCTPATUBHOIO PErJIAMEHTA,
oopMIISIET TPOEKT perieHus: 00 0TKa3e B MPEJOCTABICHUH MYHUIIUITAIGHON YCIyTH;

4) HampaBisIeT B YCTAHOBJICHHOM IMOPSAKE 3alpOC W TMPOEKT MOCTAHOBJICHHUS
QIMUHUCTPAINH WIA MPOEKT PEIIeHUs 00 OTKa3e B MPEAOCTABICHUA MYHUIIUITAILHON
YCIYTH JOJDKHOCTHOMY JIMIly, OTBETCTBEHHOMY 3a (OpPMHpPOBAHHME pe3yJibTara
MIPEIOCTABIICHUS MYHUITUTIATLHON YCIYTH.

27. Cpok BBIMOJHEHUS aAMUHUCTPATUBHOM Tpolenypsl — He Oonee 7 (cemm)
pabouux IHEW CO IHS PErucTpaldy 3ampoca.

dopmMupoBaHue pe3yabTaTa NMPeI0CTABICHUS
MYHUIUNAJIBHON YCIyTH

28. OcHOBaHMEM Hayaja BBIIOJHEHUS aJIMUHHACTPATUBHON MPOLENYPHI SABISIETCS
MOCTYIJIEHUE JOJHKHOCTHOMY JIMILy, OTBETCTBEHHOMY 3a (POpMHpOBaHUE pe3yJibTaTa
OPENOCTABICHUS MYHULMIAIBHOM YCIYrd, 3ampoca M MPOEKTa ITOCTAHOBJICHUS
aJIMMHUCTpALIMM WK MPOEKTa PelIeHus: 00 0TKa3e B MPEJOCTaBICHUN MYyHHUIIUIIAJIbHON
YCIIyTH.

29. JIOMKHOCTHBIM JIMLIOM, OTBETCTBEHHBIM 32 (pOpMHpOBaHUE pe3yJbTaTa
IPENOCTABICHUS MYHULUIIAJIBHON YCIyTH, sBJIAETCS 171aBa MyHUIMIIAJBHOTO OKpyra
JIOpOroMuiI0BO WJIH JIMLIO, UCIIOTHSIONIEE €T0 MTOJTHOMOYHS.

30. JlomKHOCTHOE JMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a (opMuUpoBaHHE pe3yJbTaTa
MPEA0CTABIICHNS MYHULIUMIIAILHON YCIYTH:

1) npyHUMAaET penieHue ¢ y4€TOM NpaB MU MHTEPECOB HECOBEPUIEHHOJIETHETO B
COOTBETCTBUH ¢ TpeboBaHMSAMU MO 3aIPOCY, MPOEKTY MOCTAHOBJICHUS aJMUHUACTPALINN
WM TPOEKTY pelieHus 00 OTKa3ze B NPEIOCTaBICHUM MyHULMNAIbHOW yciayru. [lpum
3TOM JIOJ>KHOCTHOE JIUILIO MOXKET IPUTJIACUTD 3asBUTEIIS B AIMUHUCTPALIUIO JIs1 Oecebl
[0 BOIPOCY YBAXUTEIBHOW NPHYMHBI, MOCIYKUBLIEH OCHOBAaHUEM [JISl IOIYYEHUS
MYHUITUTIATBHON YCIIYTH;

2) olecrneunBaeT nepefavy MOCTAHOBJICHUS aIMUHUCTPAIMU WU PEIICHHUS 00
OTKa3e B MPEJOCTaBICHUM MYHUIUIAIBHOM  YCIYrM  JOJDKHOCTHOMY  JIMILY,
OTBETCTBEHHOMY 3a BblJauy (HaIpaBJiEeHUE) 3asBUTEIO pe3yJibTaTa MpPelOCTaBICHUS
MYHUIIMNATBHOW YCIYTH, JUIsl TPUCBOEHUS 3alpoOCy CTaTyca MCIOJHEHHOTO U BBbIIAYU
(HampaBJyieHUsI) pe3yJbTaTa MPEJOCTABICHHUSI MYHULIMITAIbHON YCITYTH 3asIBUTEITIO.

31. Cpok BBINOJHEHUS aJIMUHUCTPATUBHOW TIpolieAypbhl — He Oonee 13
(TpuHagIATH) paboYUX JHEH CO JHS PETUCTPAINH 3aIpoca.

Brinaya (HanpasJieHHe) 3asiBUTEJII0 pe3y/ibTara
NPexoCTABJIeHU MYHHMIMIIAJIBHON YCIAYyrH
32. OcHOBaHMEM Hayaja BBINOJHEHUS aAMUHUCTPATUBHOM MPOLIENYPHI SBISETCS
MOCTYIUICHHE MOANNCAHHBIX JTOKHOCTHBIM JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 32 (JOPMUPOBAHUE
pesynbTara MIPEIOCTABIICHUS MYHULHANAIBHOM YCIIyTH, ITOCTaHOBJICHUS
aAMUHUCTPALIMKM WIA pelieHus: 00 OTKa3e B MPEJOCTABICHUH MYHUIIMNAIBHON YCIyTH



JOJDKHOCTHOMY JIMIly, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJauy (HampaBJieHHE) 3asiBUTEIIO
pe3ysbTaTa NpeJoCTaBICHUS MyHUIIUTAIbHON YCIIYTH.

33. JIOJKHOCTHBIM  JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a BblJauyy (HaIpaBJICHHE)
3asBUTEII0  pe3yJibTara MpPeJOCTaBICHUS MYHUIUNAIBHOM  YCIYTH, SIBISIETCS
JOJIKHOCTHOE JIMII0, OTBETCTBEHHOE 32 MPUEM (TOJTyUYEHHUeE) 3arpoca.

34. JIOJDKHOCTHOE JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a BhbIJauy (HAIpaBJICHHE) 3asBUTEIIO
pe3yibTara MPEJOCTaBICHUS  MYHHUIIMIAIBHOM  YCIYIM, B  COOTBETCTBUU C
TpeboBanusamu:

1) mpucBanBaeT 3anpocy CTaTyc UCIOIHEHHOTO HE MO3HEE CIEAYIOIIETO JHS CO
IHS  TIOCTYIUICHHS  JIOKYMEHTOB, VyKa3aHHbIX B IYyHKT€ 32  HaCTOAIIEro
AJIMUHUCTPATUBHOTO PETIAMEHTA;

2) BBIAAET (HAIpaBJIsET) 3asBUTEIIO PE3YJIbTAT MPEAOCTABICHUS MYHUIUIIATbHON
yciyrd. Bbigada ocyiiecTBisieTcs HE TMO3JHEE CIEAyIoIero pabodero JHS TOCIe
MIPUCBOCHMS 3aMPOCY CTaTyca UCIIOJTHEHHOTO.

IV. ®opmbl KOHTPOJISI 32 MCTIOJIHEHHEM HACTOSILEr 0
AJIMMHHCTPATHBHOIO perjaMeHTa

35. Kontpone ocymectBiasercss agMuHUCTpanued u  CoOBETOM [EIyTaTOB
MYHUIUTIATILHOTO OKpyTa (nanee — CoBeT IenyTaToB) B popMax:

1) mpoBeieHNs TUIAHOBBIX U BHEIJIAHOBBIX MPOBEPOK;

2) paccMOTpeHHUs Kano0 Ha penieHust u JeicTBus (06e3neicTBre) AOIKHOCTHBIX
JIUL aIMUHUCTPALIMM, OTBETCTBEHHBIX 34 IIPEIOCTABICHUE MYHUIIUIIAIBHON YCIIYTH.

36. IlepruoAMYHOCTH OCYLIECTBJICHHUS IUIAHOBOM IPOBEPKH B aJIMUHHUCTPALUU
yCTaHABJIMBAETCS MJIAHOM Pa0OThl IMUHUCTPALIMH.

37. CoBeT JenyTaToB OCYUIECTBISET IUIAHOBYIO MPOBEPKY MPH 3aCIyIIMBAHUHU
€KEerogHoro oT4éTa I 1aBbl MyHULIMITAILHOTO OKPYTa.

38. BHemIaHoOBBIE NMPOBEPKH IPOBOIATCA B CBSI3M C IIPOBEPKOM YCTPAHEHUS
paHee BBIABJICHHBIX HApYLIEHWW HACTOAIIEr0 AJIMUHUCTPATHBHOIO pErjlaMeHTa, a
Tak)K€ B Ciy4ae TMOJydeHHUs JKalmo0 Ha pemeHus W aedctBus (Oe3aehCTBYA)
JNOJDKHOCTHBIX ~ JIMI  aJAMHUHHUCTpPAlMM, OTBETCTBEHHBIX 3a  IPEIOCTABICHUE
MYHHUIUITAIBHON YCIIYTH.

JIOJDKHOCTHOMY JIMIYy aJIMMUHHCTpPAllUd, OTBETCTBEHHOMY 3a TMPEJOCTABJICHHE
MYHUIIMNATBHOM  YCIYrH, OO€ECleYyuBaeTcsi BO3MOXXHOCTh  O3HAKOMHUTBCS  C
MOCTYTUBIIICH >KaTO00M.

39. BHemnaHoBasg MpoBepKka B aJIMUHUCTPALMU MPOBOAUTCS MO MOPYUYEHHUIO
['aBbl MyHUIIMTIATTBHOTO OKpYyTa WK JUIA, UCTIOJHSIOIIEr0 €ro MOJTHOMOYUSL.

B Cosete aenyTaTroB BHEIUIAHOBYIO ITPOBEPKY MPOBOAUT KOMUCCHS MM paboyas
rpynmna CoBera JenyTaTtoB, K QYHKIUSAM KOTOPOM OTHECEH KOHTPOJIb 3a UCHOJHEHUEM
OpraHaMM MECTHOI'O CaMOYIpaBJI€HUS W JIOJDKHOCTHBIMHM JIMIIAMH  MECTHOTO
CaMOYIIPABJICHUS MTOJIHOMOYMI 0 PELIEHUIO BOIIPOCOB MECTHOIO 3HAYEHHs (nanee —
KOMUCCHSI/TpYTINa JIeMyTaToB). Pelienre KOMUCCUU/TPYNIbl JEMyTaTOB O MPOBEICHUH
BHEIUIAHOBOM MPOBEPKU HarpasisieTcs (mpenocTtaBisercs) ['JaBe MyHUUMIIAIbHOTO
OKpYra WIH JIMIY, HCTIOJHSOIEMY €TI0 OJTHOMOYHS.

40. [Ins npoBeneHHMsT TPOBEPKH JIOJDKHOCTHBIE JIMIA  aJMHHHUCTPALUH,
OTBETCTBEHHBIE 3a MPEAOCTABICHUE MYHUIUMNAIBHOW YCIyTH, 00s3aHbl MPEACTABUTH
COOTBETCTBYIOIIHME CBEACHUS (KOMHH JIOKYMEHTOB).



41. Pe3ynbTaThl OCYIIECTBIEHUS KOHTPOJISI O(QOPMISIOTCS aKTOM, B KOTOPOM
OTMEYAIOTCs BBISIBJICHHBIE HEJOCTATKU U MPEIJIOKEHUS M0 MX YCTpaHEeHHo. J[aHHbIN
aKkT HarpapisieTcs [JlaBe MyHUUMIIATBHOTO OKpYyra WM JIUILY, UCIIOJHSIOIIEMY €ro
MTOJIHOMOYHS.

V. MocyneOHblii (BHeCy1eOHBbIH) MOPSIA0K 00KaJI0BAHNS pellieHuil U 1eiicTBUii
(0e3aeiicTBHSI) TOJKHOCTHBIX JIMI /IMUHMCTPAIIUU, OTBETCTBEHHBIX 32
NPeA0CTABJIEHME MYHUIUIIAJIBbHON YCJIYTH

42. 3asBUTENH BIIpaBe MOAAThH XKajao0y Ha penieHus u aercTrus (6e3aeiicTrue):

1) AOMKHOCTHBIX JHI[ AJAMUHUCTpPALlUH, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEIOCTABICHUE
MYHULIMNAIBHON YCIYTH — B aIMUHUCTPALIUIO;

2) 'maBy MyHHUIMIIaIBHOTO OKpyra — B COBET JCMyTaTOB.

43. JKanoba moyIexKUT perucTpaluu B I€Hb €€ MOCTYTUICHUS.

44. Xanoba, noctynuBmias B aAMUHUCTPALMIO, MOJJIEKUT PACCMOTPEHHUIO
JOJDKHOCTHBIM ~ JIMIIOM  QJMUHUCTPALIUM,  HAJCJIEHHBIM  IOJHOMOYMSIMU  TIO
paccMOTpeHuro xkanob, B TeueHue 15 (msaTHagnatd) paboumx JHEW co JHs e
perucTpaiuu.

B cinydae oOxkanoBaHus OTKaza B mpuéme 3ampoca y 3asBuTels Jub0 B
WCIIPABJICHUU JOIMYIICHHBIX ONEYaTOK W OMMOOK Wi B Ciy4dae OOKaJoBaHUS
HapylIeHUsI YCTAHOBJIEHHOIO CpOKAa TaKUX MCHOPaBICHUM — kanola MOJICKUT
PaccMOTPEHHUIO B TeueHHe 5 (maTu) pabouux qHEH co AHS €€ perucTpaluu.

45. XKanoba, mnoctynuBmas B CoBeT JAemyTaToB, pacCMaTpUBaeTcs Ha
onmmxaiimem 3aceganuu CoBera JaemyTaToB. MaTepuanbl Uil paCCMOTPEHHS Kajlo0bl
MOJIFOTABIIMBAET COOTBETCTBYIOLIAs KOMHUCCH WK pabouas rpymnna CoBera JIemyTaToB.
B cnyuae ecnu jxanmo0a mocTynuia B MEpHOA JETHEro mnepepsiBa B pabdore CoBeta
JIENyTaToB, *kajnobda pacCMaTPUBAETCS HA MEPBOM 3aCEIaHUU TOCJIE OKOHYAHUSI TaKOTO
nepepriBa B paboTe.

46. He mo3aHee AHs, CIEAYIONIETO 3a THEM MPUHSATUS PEUICHUS IO Kajnooe,
3asIBUTEII0 B MUCHbMEHHOW (opMe M MO KEIAHUIO 3asBUTENS B AJIEKTPOHHOU (popme
HaIpaBJIsieTCs MOTUBUPOBAHHBIM OTBET O pe3yibTaTaX pacCMOTPEHHUS Ka0OBbI.

47. B cnydae yCTaHOBJIEHUS B XOJI€ UJIU 10 PE3YJIbTaTaM PACCMOTPEHUS KAJI00bI
MIPU3HAKOB COCTaBa aJMHHUCTPATUBHOIO TMPABOHAPYIICHUS WU MPECTYIJICHUS
JOJDKHOCTHOE ~ JIUIO0, HAACNEHHOE TOJHOMOYUSMH TI0 PACCMOTPEHHUIO  Kajno0
HE3aMeJIJIUTEIbHO HANIPaBIIIET UMEIOIINECS] MAaTEPUalIbl B OPraHbl IPOKYPATYPHI.
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[Tpunoxenue

K AJIMUHUCTPAaTUBHOMY PpEIVIAMEHTY IPENOCTaBICHUS
MYHHUIMIAIBHON  YCIYTH  MYHULMIAIBHOTO  OKpyra
JIOpOroMHUIIOBO IO BbIAaY€ pa3pelIeHUs Ha BCTYIUICHUE B
Opak Juiam, JOCTUTIINM BO3pacTa IIeCTHAIATH JIET.

3anpoc npuHAT __ 20 roma Ne
I'maBse MYHHUIOUIIAJIBHOT'O OKpyra
®.N.0., 10I1KHOCTb, KOHTaKT(HLIﬁ TCHC(i)(;H, TIONKCH OTBETCTBEHHOIO 33 IIPUEM I[()p()I‘OMH)‘[()BO
MOJTYUYCHHE) 3a11poca I/I.O.®.
Pe3ysabTaTr npegoctaBjieHUss MyHUIMIIAJIbHOM
YCJIYTH MOJIy4YeH 20 roaa
3asBuTEb

3anpoc o npeaocTaBjJieHMH MYHUIIMIIAJIbHOU yCIyTH
«Bblnaya paspenieHus BCTYIUICEHUS B Opak JuIam,
JOCTUTIIMM BO3PACTa MIECTHAAIATH JIeT)

[Ipomy pazpemnThb )
(hamunusi, UMsi, OTYECTBO (TIOJIHOCTHIO),

YHUCJIO, MECHLl U I'OJ POKIACHUSA

MECTO JKUTEJIbCTBA ,
KOHTAKTHBIN Tese(oH, aipec AIEKTPOHHON MOYTHI (IIPY HATUYHN)

IPaXXTaHCTBO

BCTYIIUTH B Opak ¢ :
(hamuusi, UMsi, OTYECTBO (TIOJIHOCTHIO),

YHCJIO, MECAI] U TOJ POXKACHU
MCCTO KUTCJIBCTBA )

IPaXJaHCTBO

YBaxuTenpHas NpUUMHA 1715 BCTYIUJICHUS B Opak

JIOKyMEeHTbI, HEOOXOJUMbIE AJIsl TOJTyYEHUSI MyHULIUTIaJIbHOW YCIyTH, IPUIaraloTcs Ha JUCTAX.

PesynbTat nmpeaocTaBieHuss MyHHIIMITATBHON YCIYTH TPOIY (HYHCHOE NOOYEPKHYMDb):

1) BbIOaTh B aJIMUHUCTpALlMM MYHULUMNAIBHOTO OKpyra J[OporoMmioBo MHE JUYHO WU MOEMY
MIPe/ICTaBUTENIO;

2) HaNpaBUTh MOYTOBBIM OTIIPABICHUEM IO AJIPECY:

3asBUTEID /
TTO/IITHCH pactmdpoBka

[IpencraBuTens 3asBUTENS /
TTO/IITHCH pacmmdpoBka




	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги муниципального округа Дорогомилово по выдаче разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет
	предоставления муниципальной услуги муниципального округа Дорогомилово по выдаче разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет
	I. Общие положения
	1. Настоящий Административный регламент определяет стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги муниципального округа Дорогомилово по  выдаче разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет.
	2. Административные процедуры и (или) действия, установленные настоящим Административным регламентом, осуществляются в том числе с соблюдением требований к предоставлению муниципальных услуг, установленных администрацией Дорогомилово (далее – Требован...
	II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	Наименование муниципальной услуги
	3. «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет».
	Правовые основания
	для предоставления муниципальной услуги
	4. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
	1) Семейный кодекс Российской Федерации;
	2) Закон города Москвы от 06 ноября 2002 года № 56 «Об организации местного самоуправления в городе Москве»;
	3) Устав муниципального округа Дорогомилово.
	Наименование органа местного самоуправления муниципального округа Дорогомилово, предоставляющего муниципальную услугу
	5. Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются администрацией муниципального округа Дорогомилово (далее – администрация).
	Интересы заявителя могут представлять иные лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации.

	Документы, необходимые для предоставления
	муниципальной услуги
	7. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:
	1) запрос, оформленный на бумажном носителе в соответствии с приложением к настоящему административному регламенту;
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
	3) документ, подтверждающий место жительства на территории муниципального округа (если сведения о месте жительства отсутствуют в документе, удостоверяющем личность);
	4) документ (при наличии), подтверждающий наличие уважительной причины, справки, заключения, иные документы, выдаваемые организациями, входящими в систему здравоохранения;
	5) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.
	8. В случае если заявителем является иностранный гражданин, то такой заявитель также представляет документы для лиц, вступающих в брак, предусмотренные законодательством государства, гражданином которого является заявитель.
	Документы, выданные специально уполномоченным органом иностранного государства, гражданином которого является заявитель, в сфере регулирования семейных отношений, либо посольством этого государства, об основаниях и ограничениях заключения брака в соот...
	При наличии у заявителя гражданства нескольких иностранных государств по выбору заявителя применяется законодательство одного из этих государств.
	9. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является исчерпывающим.
	Срок предоставления муниципальной услуги
	10. Срок предоставления муниципальной услуги не более 14 (четырнадцати) рабочих дней.
	Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется с рабочего дня, следующего за днем регистрации запроса с приложением к нему документов в соответствии с настоящим административным регламентом (далее – запрос).
	Отказ в приёме запроса
	11. Основаниями для отказа в приёме запроса являются:
	1) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 6 настоящего Административного регламента;
	2) несоответствие представленных документов Требованиям;
	3) непредставление документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
	4) представление заявителем документов, не поддающихся прочтению;
	5) в представленных заявителем документах содержатся противоречивые сведения.
	12. Перечень оснований отказа в приёме запроса является исчерпывающим.
	13. Письменное решение об отказе в приёме запроса оформляется по требованию заявителя, подписывается должностным лицом, ответственным за прием (получение) запроса, и выдается заявителю с указанием причин отказа в день обращения.
	Результат предоставления муниципальной услуги
	15. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	1) выдача разрешения вступления в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет – оформляется постановлением администрации;
	2) отказ в предоставлении муниципальной услуги – оформляется решением об отказе в предоставлении муниципальной услуги).
	16. Результат предоставления муниципальной услуги может быть:
	1) выдан лично заявителю;
	2) направлен заявителю почтовым отправлением.
	Способ получения указывается заявителем в запросе.
	Плата, взимаемая с заявителя при предоставлении
	муниципальной услуги, и способы ее взимания
	17. Муниципальная услуга предоставляется безвозмездно.

	Показатели доступности и качества
	муниципальных услуг
	18. Качество и доступность муниципальной услуги характеризуется следующими показателями:
	1) срок предоставления муниципальной услуги – не более 14 (четырнадцати) рабочих дней;
	2) время ожидания в очереди при подаче запроса – не более 30 (тридцати) минут;
	3) время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – не более 30 (тридцати) минут.

	Информирование о порядке предоставления
	муниципальной услуги
	19. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на официальном сайте администрации и стендах в помещении, где предоставляется муниципальная услуга, на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) города Москвы.

	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для предоставления муниципальной услуги,
	требования к порядку их выполнения
	Состав и последовательность административных процедур
	20. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

	1) приём (получение) запроса;
	2) обработка запроса;
	3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
	4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	Приём (получение) запроса
	21. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление запроса от заявителя.
	22. Должностным лицом, ответственным за приём (получение) запроса, является специалист администрации, ответственный за делопроизводство и документооборот администрации.
	23. Должностное лицо, ответственное за приём (получение) запроса в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует запрос на предмет отсутствия оснований для отказа в приёме запроса, указанных в пункте 11 настоящего административного регламента;
	2) осуществляет приём и регистрацию запроса в день поступления запроса;
	3) не позднее следующего рабочего дня со дня регистрации запроса передаёт запрос на исполнение должностному лицу администрации, ответственному за обработку запроса.
	Обработка запроса
	24. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированного запроса специалистом администрации, в чью компетенцию входит обработка запросов.
	25. Должностным лицом, ответственным за обработку запроса, является специалист администрации, в чью компетенцию входит обработка запросов.
	26. Должностное лицо, ответственное за обработку запроса, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует запрос на предмет отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанного в пункте 14 настоящего Административного регламента.
	2) при отсутствии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает проект постановления администрации.
	3) при наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанного в пункте 14 настоящего Административного регламента, оформляет проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	4) направляет в установленном порядке запрос и проект постановления администрации или проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги.
	27. Срок выполнения административной процедуры – не более 7 (семи) рабочих дней со дня регистрации запроса.
	Формирование результата предоставления
	муниципальной услуги
	28. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги, запроса и проекта постановления администрации или проекта решения об отк...
	29. Должностным лицом, ответственным за формирование результата предоставления муниципальной услуги, является Глава муниципального округа Дорогомилово или лицо, исполняющее его полномочия.
	30. Должностное лицо, ответственное за формирование результата предоставления муниципальной услуги:
	1) принимает решение с учётом прав и интересов несовершеннолетнего в соответствии с Требованиями по запросу, проекту постановления администрации или проекту решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. При этом должностное лицо может пригл...
	2) обеспечивает передачу постановления администрации или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги должностному лицу, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, для присвоения запросу...
	31. Срок выполнения административной процедуры – не более 13 (тринадцати) рабочих дней со дня регистрации запроса.
	Выдача (направление) заявителю результата
	предоставления муниципальной услуги
	32. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление подписанных должностным лицом, ответственным за формирование результата предоставления муниципальной услуги, постановления администрации или решения об отказе в предостав...
	33. Должностным лицом, ответственным за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, является должностное лицо, ответственное за приём (получение) запроса.
	34. Должностное лицо, ответственное за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Требованиями:
	1) присваивает запросу статус исполненного не позднее следующего дня со дня поступления документов, указанных в пункте 32 настоящего Административного регламента;
	2) выдаёт (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги. Выдача осуществляется не позднее следующего рабочего дня после присвоения запросу статуса исполненного.

	IV. Формы контроля за исполнением настоящего
	Административного регламента
	37. Совет депутатов осуществляет плановую проверку при заслушивании ежегодного отчёта Главы муниципального округа.
	39. Внеплановая проверка в администрации проводится по поручению Главы муниципального округа или лица, исполняющего его полномочия.
	В Совете депутатов внеплановую проверку проводит комиссия или рабочая группа Совета депутатов, к функциям которой отнесён контроль за исполнением органами местного самоуправления и должностными лицами местного самоуправления полномочий по решению вопр...
	40. Для проведения проверки должностные лица администрации, ответственные за предоставление муниципальной услуги, обязаны представить соответствующие сведения (копии документов).
	41. Результаты осуществления контроля оформляются актом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Данный акт направляется Главе муниципального округа или лицу, исполняющему его полномочия.
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги
	42. Заявитель вправе подать жалобу на решения и действия (бездействие):
	45. Жалоба, поступившая в Совет депутатов, рассматривается на ближайшем заседании Совета депутатов. Материалы для рассмотрения жалобы подготавливает соответствующая комиссия или рабочая группа Совета депутатов.
	В случае если жалоба поступила в период летнего перерыва в работе Совета депутатов, жалоба рассматривается на первом заседании после окончания такого перерыва в работе.
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу (нужное подчеркнуть):
	1) выдать в администрации муниципального округа Дорогомилово мне лично или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу:
	__________________________________________________________________________________.
	Запрос принят __ _______ 20__ года № _____
	_____________________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) запроса

