MVYHULIUITAJIUTET
BHYTPHUTOPOJICKOTO MYHULIUTIAIILHOTO 00pa30BaHuUs
JoporomunoBo
B ropozae Mockse

I[TOCTAHOBJIEHUE

20 roma Ne

0o YTBEpP:KIeHUH AJIMMHHCTPATHBHOIO
perjiaMeHTa NpeA0CTABJICHUS MYHHIHMIAJLHOMI
yeayru «Bpiiaya paspenieHusi BCTyIUIeHUS Opak
JMIAM, JOCTHIIIMM BO3pacTa NIECTHAAUATH
Jer»

B cootBerctBun ¢ ®denepanbubiM 3akoHOM 0T 27 mronst 2010 roma Ne 210-®3 «O6
OpraHu3alMy MPEIOCTaBICHUSI TOCYAApCTBEHHBIX W MYHHUIMNAIBHBIX yciayr», [lopsakom
pa3paboTKu U yTBEpXKICHHS ~ AJMHUHHUCTPATUBHBIX  PErVIAMEHTOB  MPEJOCTaBICHUS
MYHUIUIIATBHBIX YCIIYT, YTBEPKACHHOTO MOCTAHOBIEHUEM MYHULIUITAIUTETA BHYTPUTOPOJICKOTO
MYHHUITUTIATLHOTO oOpa3zoBanus JloporommioBo B ropoae MockBe OT 20
roga Ne :

1. YTBepauTh AIMUHUCTPATUBHBIN PErJaMEHT NMPEIOCTABICHUS MYHULIUTIAIbHON YCIIyTH
«Bpimaua paspenieHusi BCTYIUIGHHMsI Opak JuIlaM, JOCTUTIIMM BO3pacTa IIECTHAALATH JIeT»
(mpuIoXKEHHE).

2. Hacrosimiee mMOCTaHOBIEHHWE BCTYMAeT B CHIYy CO JHA €ro O(HIHAIBLHOTO
onyOnukoBaHus B razete «Ilanopama JloporoMuiaoBoy.

3. Ilpu3Hath yTpaTUBIIUM CHJIY MOCTAHOBJIEHUE MYHHUIUIIAJUTETa BHYTPUTOPOICKOTO
MYHHUITUTIATILHOTO 00pa3oBanus JloporomunoBo B ropoae Mockse ot 17.01.2012 roga Ne 2-T11M
«O0 yTBepKIeHUN AJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA MPEIOCTABICHUS MyHUITUTIAIBHON YCITyTH
[0 TPUHATHIO PELICHUIl O pa3pelieHUH BCTYIUIEHUS B Opak JMlaM, JOCTUTIIMM BO3pacTa
LIECTHAALATH JIET, B MOPAJNKE, YCTAaHOBJIEHHOM CEMEMHBIM 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickoit
denepanun».

4. KoHTpOJIb 32 UCTIOJTHEHUEM HACTOAIIETO TTOCTAHOBIICHUS OCTaBUTH 3a PykoBoauTenem
MYHUILIMIIAIUTETa BHYTPUTOPOACKOTO MYHUIIMIIAIIBHOTO 00pa3zoBaHusi JloporoMusoBo B ropoje
Mockse H.C. HacoHoBoii.

PykoBoauTens MyHUIIUTIATUTETA

BHYTPUTOPOACKOI0 MYHHUIIUIIAIEHOTO

obpazoBanus JloporoMuiIoBo

B ropozie Mockse H.C. Haconoga



CoracoBaHo:

3aMeCTUTEIb PYKOBOAUTEIIS A.W. bamaes

FOpuckoHCYIbT-TIaBHBIN CIIELIMATUCT J.A. KaprioBa

uct. JI.A. Kapnosa.
499-249-80-43

Pa3zocnars: MyHUIIUIIATUTETY, IOPUCKOHCYIBTY, 3aBEAYIOIIEMY CEKTOPOM IO ONEKe, MOMEYHTEIbCTBY U
MaTpOHaXy, MPOKyparype, JlemapraMeHTy TeppUTOPHAIBHBIX OPTaHOB HCIIOJIHUTENLHON BIACTH TOpPOJIa
MOCKBBI, B Ta3eTy, Ha CailT, Ha HH(QOPMAIMOHHBIA CTEH/T B MyHUITUTIATUTETE.



[Ipunoxxenue
K ITOCTaHOBJICHUIO MYHULIATIAJIATETA
BHYTPHUTOPOJICKOTO MYHULUAIEHOTO
oOpa3oBanusi JloporommioBo B Topoje
Mockse
oT 2012 roga Ne

AJMMHUCTPATUBHBIN perjiaMeHT

NMPeI0CTABJICHNS MYHUIIUNIAJIBHOM yCJayru «Bpliaua pa3penieHusi BCTyILUIeHHs Opak
JIMIaM, JOCTUTIIUM BO3PacTa MIECTHAALATH JeT»

. O01Iue moI0KeHus

1. Hacrosmmii AJIMHHUCTPATHBHBIA PErVIAMEHT OINpENENAeT CTaHIapT U MOPSAOK
MPEIOCTABIICHUS MYHUIIMTIATBHON yCiIyrn «Bbimada pa3penieHus BCTYIUICHHSI Opak JIHIIaM,
JOCTUTIINM BO3pacTa MIECTHAIIATH JIET».

2. AIMUHUCTpAaTHUBHBIE TPOLEAYphl W (WIHM) NEHCTBUS, YCTAaHOBICHHBIC HACTOSIINM
AJMUHUCTPAaTUBHBIM PETJIaMEHTOM, OCYUIECTBIISIOTCS, B TOM YHCIE C COOJIIOJIEHHEM
TpeboBaHmii K MPEAOCTABICHUIO MYHUIIUTIAIBHBIX YCIYT, YCTAHOBJIEHHBIX MYHHUIIUIIATUTETOM
BHYTPUTOPOJCKOTO MYHHUIIMIIaJbHOTO 0Opa3zoBanus JloporomuiioBo B ropoae Mockse (nanee —
TpeboBanus).

Il. Crangapr npenocraBieHHss MyHHIIUNIAJIBHON yCJIYTH

HanmeHoBaHMe MYHHIMIIAJIBHOMN yCIyrd
3. «Bblaaua paspeleHus BCTyIJIeHUs Opak JMIaM, JOCTUTIINM BO3pacTa IIECTHAALATH
JeT.

IIpaBoBBI€e OCHOBaHMSA
AJIS IPeIOCTABJICHNS MyHHIHMNIAJILHON yCJIyrH

4. IIpaBOBBIMH OCHOBAHHUSMH ISl IPENOCTABICHNS MyHUIIMITAIILHON YCIIYTH SIBJISIOTCSL:

1) Cemeitnbiii kogekc Poccuiickoit @eaepannm;

2) 3akoH ropoxa Mocksbl oT 6 HOs0ps 2002 roga Ne 56 «O0 opraHu3anyu MECTHOTO
caMmoyIipaBiieHHs B ropojie MockBe»;

3) YcTtaB BHYTPHUTOpPOJCKOTO MYHHUIIMIAIBHOTO 00pa3zoBaHus JOporoMuioBo B ropoje
Mockse.

HaumeHoBaHHe OpraHa MeCTHOI0 CaMOYNPaBJIeHUA BHYTPUIOPOJACKOI0 MYHHIIMIIAJIBHOIO
o0pa3oBanus JloporomusioBo B ropoae Mockse, IpegoCTABJIAIOIIEI0 MYHHIMIATbHYIO
yeayry

5. IlomHOMOYMS 1O NIPENOCTABICHUIO MYHULMNAIBHOW YCIYTH OCYLIECTBISIOTCS
MYHUIUNIAIUTETOM BHYTPUTOPOJICKOTO MYHHUIMIAIBHOIO 00pa3oBaHus JloporomMmiaoBo B
ropoae Mockge (nanee — MyHULIUTIAIUTET).

3asBUTEJIb
6. 3asBuTeneM sBnseTcs (PU3MUECKOE JIUIIO, TOCTUTIIEE IIECTHAALATH JIET, U UMEIolIee
MECTO JKHUTEJIIbCTBO Ha TEPPUTOPUM BHYTPUTOPOJACKOTO MYHMIMIIAIBHOTO OOpa30BaHMS
JloporoMusioBo B ropojie MockBe (najnee — MyHUITUIIATIbHOE 00pa30BaHue).
I/IHTepecm 3asABUTCIIAL MOTYT MPCACTABJIATL UHBIC JIMIIA, YIIOJTHOMOYCHHBIC 3aABUTCIICM B
MOPSIIKE, YCTAHOBJICHHOM HOPMAaTUBHBIMU MPaBOBbIMU akTaMu Poccuiickoit @eneparumu.

JdoxkymMeHTbI, HeOOX0AMMbIe JIJIsl TPeI0CTABJICHUS



MYHUIHMNAJTbHON yCJIyru

7. Jns monydeHus: MYHHUIMIAIBHOM YCIyrd 3asBUTENb MPEACTaBISET CleIyloIIne
JAOKYMCHTHI:

1) 3ampoc, opopMiIeHHBIIT Ha OYMa)KHOM HOCHUTEJIE B COOTBETCTBHUHU C MPHUIOKEHUEM K
HacTOALEMY AJMUHUCTPATUBHOMY PETVIAMEHTY B JIBYX JK3EMILIApax;

2) TOKYMEHT, YIOCTOBEPSIIOITUI JTMIHOCTD 3asIBUTEIIS;

3) JOKYMEHT, MOATBEPKIAIOIINI MECTO JKUTEIbCTBA HA TEPPUTOPUU MYHUIIMIIAIBEHOTO
oOpa3oBaHusi (ecaM CBEIEHHUA O MECTe€ IKUTEIbCTBA OTCYTCTBYIOT B  JIOKYMEHTE,
YA0CTOBEPSIOIIUM JINYHOCTD);

4) NOKYMEHT, TMOATBEPXKIAIOIINI HAIMYME YBAKUTCIbHON MPUYMHBI (MPH HAIWYHH),
CIIpaBKH, 3aKJIIOYCHHA, UHBIC JJOKYMCHTBI, BBIJTABACMBIC OPraHU3alluiIMHU, BXOAAIINMU B CUCTCMY
3/IpaBOOXpPaHEHHUS;

5) AOKYMCHT, HOI[TBep)K,Z[aIOH_II/II\/'I MOJIHOMOYHA MMPCACTABUTCIIA 3aABUTCIIA.

8. B ciyuae ecnu 3asgBUTENEM SABISETCS MHOCTPAHHBIN TPAKIAHUH, TO TAKOW 3asBUTENb
TaKXKe MPEACTABISAET JOKYMEHTHI [UIi JIMI, BCTYHAOIUX B Opak, NpeayCMOTPEHHBIX
3aKOHOJATEIbCTBOM I'OCY1apCTBa, IPAXKAAHUHOM KOTOPOTO SIBJISETCS 3aIBUTEb.

I[OKYMGHTBI, BBIJAHHBIC CIICHUAJIIBHO YIIOJIHOMOYCHHBIM OpPraHoM HWHOCTPAHHOI'O
rocy/apcTBa, IpaXJIaHUHOM KOTOPOTO SIBIIIETCS 3asBUTENb, B cepe peryanupoBaHusi CeMEHHbIX
OTHOILIEHHH, JHUOO TOCOIBCTBOM JTOTO TOCYAapCTBAa, OO0 OCHOBAaHUSX W OTPAHUYCHUSX
3aKIJII0OUeHus1 Opaka B COOTBETCTBUU C 3aKOHOAATEIHCTBOM MHOCTPAHHOTO TOCYIapCTBA, JOJKHBI
ObITh JICTAIM30BaHBI, €CIM HMHOE HE TMPEAyCMOTPEHO MEXAYHAPOAHBIMU JOTOBOpaMH
Poccuiickoit denepannu, U nepeBeeHbl Ha rOCyAapCTBEHHBIN sA3bIK Poccuiickoit denepaunu
(pycckuii s13b1k). BepHOCTh MepeBo/Ia OKHA OBITh HOTAPUATIBHO YIOCTOBEPEHA.

[Ipy Hamuuuu y 3asgBUTENSI TPAKIAHCTBA HECKOJBKUX HHOCTPAHHBIX TOCYAApCTB IO
BI:I60py 3asABUTCIIA TPUMCHSACTCA 3aKOHOAATCIILCTBO OAHOI'O U3 3TUX T'OCYAapCTB.

9. IlepeueHb TOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JUISl MPEAOCTABICHUSI MYHUIIUTIATBHON YCIIYTH,
ABJISICTCS UCUCPIIBIBAOIIIUM.

Cpok npeaocTaBjieHusi MyHUIIUNAILHON YCIyTru
10. O6mwmit cCpok MpeaoCTaBICHUs] MyHUIIMTIIAIBHON YCIIYTH He Oonee /4 pabouux THEH.
Cpok mpenocTaBieHUS MYHHLIMIIAIBHOM yCIyrw ucUMcisercs ¢ pabodero JHs,
CIIEAYIONIETO 3a JHEM pPETUCTpAIMH 3ampoca C MPHIOKEHHEM K HeMy JOKYMEHTOB B
COOTBETCTBUU C HACTOSIIIUM AJMHUHUCTPATHBHBIM PETIAMEHTOM (Jajiee — 3ampoc).

Orka3 B npueMe 3amnpoca

11. OcHoBaHUsIMU 711 OTKa3a B MPUEME 3aMpoca SBISIOTCS:

1) HecooTBeTCTBHE 3asBUTENS TPEOOBAHUSAM, YKAa3aHHBIM B IIYHKTE 5 HACTOSIIETO
AJIMHHUCTPAaTUBHOTO PErilaMeHTa;

2) oTCyTCTBHE B 3ampoce HEOOXOIMMBIX CBEACHUH, MO3BOJSIOMUX HIECHTU()UINPOBATH
3asBUTEIIS WIN TPEACTABUTENS 3asBUTENs ((paMuims, MMsi, 0OTYECTBO, AAPEC MECTA KHUTEIHCTBA);

3) HECOOTBETCTBHUE MPECTABICHHBIX TOKYMEHTOB TpeboBaHusIM;

4) He TpenoCTaBIIEHUE IOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JUISI TIOMYYCHUS MYHHUIIMITATHHON
YCIIYTH;

4) npencTaBICHUE 3asABUTENIEM JOKYMEHTOB, HE MOIAIOIINXCS TIPOUYTECHUIO;

5) B IpeCTaBICHHBIX 3asIBUTENIEM JJOKYMEHTAX COJEPKATCS IPOTHBOPEUNBBIC CBEIACHUSI.

12. Tlepeuenb OCHOBaHUI OTKa3a B IPUEME 3aITPOCA SBIISICTCS] HCUEPITBIBAIOIIINM.

13. IlucemenHoOE pemieHue 00 OTKa3ze B mpueme 3ampoca oopmiisercs mo TpeOOBaHUIO
3asBUTEIIS, TOANMUCHIBACTCS JOJDKHOCTHBIM JIUIIOM, OTBETCTBCHHBIM 3a TIpUeM (TIOIyYeHHE)
3arpoca, U BBIJAeTCs 3asBUTEIIO C YKa3aHUEM MPUYMH OTKa3a B IEHb OOpalieHusl.

OTka3 B npeaocTaBIeHHN MyHUIMNAJILHON yCJIYIH



14. OcHoBanueMm i1 OTKa3a B IPENOCTaBICHUU MYHUIMINAIBHON YCIYIH SIBISETCS
OTCYTCTBUE Y 3asIBUTENS YBAXKUTEIbHON MPUUUHBI ISl TOJIyYEHHS] MyHULIUIIAIBHON YCIYTH.
WHbIX OCHOBaHUH AJIs OTKa3a B IPEJOCTaBICHUY MYHUIIUIIAIIBHOM YCIIyTH HE UMEETCSL.

PesyabTaT npenocraBiieHuss MyHHIUNIAJIBHON YCJIyru

15. Pe3ynbTaToM npeaocTaBieHUs MyHULIMNIATLHON YCIYTH SABISETCA:

1) BeImaua paspenieHust BCTYIUICHUS B Opak JIMIly, JOCTUTIIEMY BO3pacTa IIeCTHaIaTH
JeT — ohopmIIsieTCsl TOCTaHOBJIEHHEM MYHULIUIIAIUTETA;

2) OTKa3 B MPEAOCTABICHUHM MYHHUIMIAIBHOH yCIyrH — O(QOpMIISiETCS pEUIeHHeM 00
OTKa3e B MIPEJOCTAaBICHUU MYHUIIUTIATBHON YCIYTH.

16. Pe3ynbraT npeocTaBieHns MyHUIUIIAIBHON YCIYTH MOXKET OBITh:

1) BbIaH JIMYHO 3asIBUTEIIO;

2) HanpaBJIEH 3asBUTEII0 IIOYTOBBIM OTIIPABICHUEM.

Crnioco0 nmonyueHus yka3bIBaeTcs 3asiBUTENIEM B 3aIlIpoce.

IInara, B3uMaeMasi ¢ 3asiBUTeJIsI IPU MPeIOCTABICHUHU
MYHUIIUNIAJTbHOH YCJIYTH, U CTIOCO0BI €¢ B3MMAHUSA
17. MyHununangbHas ycliyra npeocTaBisieTcs: 0€CIUIaTHO.

IToxa3aTeu 1OCTYNIHOCTH U Ka4ecTBa
MYHHIHMIAJIbHBIX YCJIYT
18. KayecTBO M INOCTYNHOCTh MYHHIIUIIAIIBHOW YCIYTH XapaKTePU3YETCs CIAEAYIOIIUMU
MOKa3aTeJsIMU:
1) cpok mpenocTaBiIeHUs MyHUIIUTIAILHON yCIyTu — He 6omee /4 pabouux THEH;
2) BpeMs OKUIaHUS B OUepeu MpH Mmoaaye 3amnpoca — He 6onee 30 MUHYT;
3) Bpems OXUAAHHUS B O4YEpeAM TMpU TOJYyYEHUM pe3ylbTara MpeloCTaBICHUS
MYHUIIUNATBHON yciyru — He Oonee 30 MUHYT.
NudpopmupoBanue o nopsiike npeaocTaBieHUust
MYHUIHMNAJIbHON yCJIyru
19. Undopmamuss o0 NpenocTaBICHUHW MYHHUIIMNAIBHOW YCIYTH pa3MemaeTcs Ha
OopUIMATEHOM CaiiTe MYHUIMIAINTETa W CTEHJAaX B TOMENIEHUH, TJE MPEIOCTaBISETCS
MyHULIMIIaJbHAs yciyra, Ha [loprane rocynapcTBEHHBIX M MYHMIMIAIBHBIX YCIYT ((PYHKIIHIL)
ropojia MOCKBBIL.

I11. CocTaB, mocsie10BaTe IbHOCTh H CPOKH BBINOJHEHHS A/IMUHUCTPATHBHBIX MPOLEAYP
AJISl IPeIOCTABJIeHNsS] MyHHIMIIAJIBHON yCJIYIH,
TPeO0OBaHUsI K MOPSIAKY UX BbINOJHEHHSA

CocTaB 1 M0C/1e10BaTETbHOCTH AJIMUHUCTPATHBHBIX MPOLEAYP
20. AAMUHUCTPATUBHBIE TPOLEAYPHI COCTOSAT B CIAEIYIOIIEH MOCIIEI0BATEIbHOCTHU
1) nmpuem (moaydeHue) 3amnpoca;
2) oO6paboTKka 3ampoca;
3) popmupoBaHue pe3yapTaTa NPeAOCTaBICHUS MyHULIUTIAIBHOW YCIYTH;
4) Bpimava (HampaBlieHWE) 3asBUTENIO pe3yibTaTa MPEIOCTaBICHUS MYHHITUTIATBHOMN

YCIIYTH.

IIpuem (mosryuenue) 3anmpoca
21. OcHOBaHMEM HayaJla BBINOJHEHUS AaJAMUHHUCTPATUBHOW MPOUEAYpPHl SBISACTCS
MOCTYIJICHUE 3a1poca OT 3asiBUTETIS.
22. JIOMKHOCTHBIM JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a MpHeM (TIOJyYCHHE) 3ampoca, SIBISETCS
CHCUMATNCT  MYHUyunaiumema /  CMPYKMYPHO2O — NOOpA30eNeHusi  MYHUYUNaiumemd,
OTBETCTBEHHOTO 32 JICJIONPOU3BOACTBO U TOKYMEHTOOOOPOT MYHHUITUIIAIUTETA.



23. JIomKHOCTHOE JIUI0, OTBETCTBEHHOE 3a MpUeM (ITOIy4eHHE) 3ampoca:

1) aHanm3upyeT 3ampoc Ha MpeIMeT OTCYTCTBUS OCHOBaHHWM IJig OTKa3a B INpUEMe
3arnpoca, yKa3aHHbIX B IyHKTe 11 HacTosmero AqMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTA,

2) ocylIECTBISIET IPUEM U PETUCTPALIUIO 3aMIPOCa B YCTAHOBICHHOM HOPSIKE.

24. Tlepenmaer 3aperuCTpUPOBAHHBIM 3aMpOC HA HCIOJIHEHUE 6 COOmEemcmeayuee
cmpykmyproe noopazoenienue MyHuyunaiumema | OOIHCHOCMHOMY TUYy, OMEEMCmMEeHHOMY 3d
0bpabomky 3anpoca.

25. MakcumanbHbId CPOK BBIMOJIHEHUS AJIMUHUCTPATHUBHOW MPOLEAYPbl — HE IMO3JHEE
CIIeIYIOIIEero pabovero THsS C AaThl PETUCTPAINH 3a1Ipoca.

Oo0paboTka 3anpoca

26. OcHoBaHWEM Hadalia BBITIOJHEHUS ATIMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHl SBISETCS
MOJIyYEHHUE 3apEerMCTPUPOBAHHOTO 3aMpOCa CREeYUANUCOM MYHUyunaiumema / cmpykmypHuIM
noopazoenenue MyHUyunaIumema, B Ybl0 KOMIETEHIIUIO BXOAUT 00paboTKa 3a1pocoB.

27. JI0OIOKHOCTHBIM JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a 00pa0OTKY 3arpoca sBISETCS CHEIUATUCT
mynuyunaiumema | cmpykmypHo2o noopazoeneHus MYHUyuUnaiumemad, B 9bl0 KOMIICTCHIHIO
BXOAUT 00paboTka 3ampocoB (majiee — AOHKHOCTHOE JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a 00pabOTKy
3arpoca).

28. JIomKHOCTHOE JTUIT0, OTBETCTBEHHOE 32 00paboTKy 3ampoca:

1) aHanu3upyer 3ampoc Ha NpPeAMET OTCYTCTBHSL OCHOBaHUS JJs OTKaza B
MPEIOCTABIICHUM MYHHUIMIIAJIBHOM  yCIYIdM, YKa3aHHOro B MNyHKTe 14 Hacrosiiero
AJMUHUCTPATUBHOTO periiaMeHTa.

2) npu OTCYTCTBHHM OCHOBAHHS Ul OTKa3a B MPEIOCTAaBIECHUU MYHUIIMIIAIbLHON YCIYrH
MOJTrOTABIMBACT MPOEKT MOCTAHOBIICHUSI.

3) mpu HaIMYUU OCHOBaHHUA ISl OTKa3a B MPEJOCTaBICHUH MYHUIMIAIbHOWU YCIIYTH,
yKa3aHHOTO B MyHKTe 14 Hacrosmero AJIMHUHUCTPAaTUBHOTO perjamMeHTa, opopMIIIeT MPOEKT
perieHus 06 0TKaze B MPEIOCTaBICHUU MYHUIIUTIATBHON YCIYTH;

4) HampaBisieT B YCTaHOBJICHHOM TIOPSJKE 3alpoc W MPOEKT IOCTaHOBJICHUS
MYHUILIMIIATUTETA WIH MPOEKT pelIeHUs 00 OTKaze B MPEIOCTaBICHUN MYHUIIMIIAIBLHOW yCIyTru
JOJDKHOCTHOMY  JIMILY, OTBETCTBEHHOMY 3a (DOPMHUpPOBaHHME pe3ysibTaTa MpPeAOCTaBICHHUS
MYHUILIMITAIEHOM YCITYTH.

29. MakcuMalIbHBI CPOK BBINOJIHEHHUS] aJMHUHUCTPATUBHON Mpouenypsl — He Oonee 7
JTHEH co IHS perucTpaluy 3amnpoca.

®opMupoBaHue pe3y/bTaTa Mpea0CcTaBIeHUS
MYHUIIUNIAJTbHOH YCJIYTH

30. OcHOoBaHMEM Hayaja BBINOJHEHUS AIMUHUCTPATUBHOM MPOLEIYPhl SABISETCA
MOCTYIUIGHWE JOJDKHOCTHOMY JIMIIYy, OTBETCTBEHHOMY 3a (DOpMHUPOBAHHE pe3yibTara
MPEIOCTAaBIICHUSI MyHULIUIIAJIbHON YCITYTH, 3aIIpOca U MPOEKTa MOCTAaHOBIEHUSI MyHULIUIIAJIUTETa
WJIH TIPOEKTA pelieHus 00 0TKa3e B MPEOCTaBICHUN MYHUITUTIAIBHON YCITYTH.

31. JIOJDKHOCTHBIM  JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a (opMupoBaHuE pe3yibTaTa
MPEI0CTABICHUS MYHULIUITAIbHON YCIIYTH, ABJISIETCS] PyKOBOAUTENIb MYHULIUTTAJIUTETA.

32. JIoJoKHOCTHOE JIMIIO0, OTBETCTBEHHOE 32 (DOPMHUPOBAHKE PE3yibTaTa MPEAOCTABICHUS
MYHULUIIAJIBHON YCIyTHU:

1) npuHUMaeT pelleHHe ¢ YYeTOM TMpaB M HUHTEPECOB HECOBEPUICHHOJETHETO B
COOTBETCTBUHU ¢ TpeOoBaHUSAMHU MO 3aMpocy, MPOEKTY MOCTAHOBICHHUS MYHHIIMITATUTETA WU
IPOEKTy penieHusi o0 OTKa3e B MPEJOCTaBICHUM MyHUIMNanbHON yciyru. [lpu stom
JOJKHOCTHOE JIUI[0 MOXET MPUTIIACUTH 3asBUTENS B MYHHIMITAIUTET AJIs1 O€CEBl 1O BOMPOCY
YBaXXUTEIbHON MPUYUHBIL, TOCITYKUBILIEH OCHOBAaHUEM JIJISl TIOJTYyYEHHUS] MyHULIUTIATbHON YCIYTH;

2) o0ecniedrBaeT nepeaady MOCTAHOBICHHSI MYHHUIIMITAIUTETa WIH PEIIeHUs 00 OTKa3e B
MPEIOCTABIEHUN MYHULIUINAIBHOW YCIYTH JOJKHOCTHOMY JIMILY, OTBETCTBEHHOMY 3a BBIJAUy



(HampaBJeHME) 3asBUTENIO pe3yibTaTa MPEIOCTABICHUS MYHHUIMNAIBHONH YCIyrd, s
IPUCBOEHHUS 3alpocy CTaTyca MCIOJIHEHHOTO M BblIaud (HAmpaBlieHUsl) pe3ylibTara
mpeaoCTaBJICHUA MyHI/II_[I/IHaJII:HOI\/'I YCJIYIy 3a9BUTCIIIO.

33. MakcuManbHBIN CPOK BBIMTOJHEHUS aJIMHUHHCTPATUBHOW MpOLEIypbl — HE Oojee 12
paboumx JHEH CO THS PETUCTPALUH 3aMpoca.

Bbinaua (HanpaBieHHe) 3asIBUTEIIO pe3yJIbTaTa
NpeJ0CTABACHUA MYHULUIIAJIBHOH YCIYIH

34. OcHoBaHMEM Haudaja BBIIOJHEHUS aJMUHUCTPATUBHON NPOLEAYpPHl SABIAETCA
IOCTYIUIEHWE TOAMMCAHHBIX JOJDKHOCTHBIM JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a (hopMupoBaHHE
pe3ysbTara MpefoCTaBICHUsS MYHUIMIAIBHON YCIyTd, IOCTAHOBJIEHHUS] MYHULUIAIUTETA WU
pemieHust 00 OTKa3e B MPEJOCTaBIEHUM MYHUIMNAIBHON YCIYIH JOJKHOCTHOMY JIMILY,
OTBETCTBEHHOMY 3a BblJauy (HampaBi€HHE) 3asBUTENIO pe3ysbTaTa IPelOCTABICHUS
MYHHUIIMITAJILHOU YCITyTH.

35. JIOJKHOCTHBIM JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a BbIZauy (HAaIlpaBlCHHE) 3asiBUTEIIO
pe3ysbTata INpEeAOCTaBICHHWS MYHHLMIAIBHOW YCIYTH, SBISETCS JOJDKHOCTHOE JIMLO,
OTBETCTBEHHOE 3a MpHreM (TIOTyYeHHE) 3ampoca.

36. JIomKHOCTHOE JIMI0, OTBETCTBEHHOE 3a MpHeM (TIOJIYyUYCHHE) 3ampoca:

1) npucBauMBaeT 3ampocy CTaTyc UCIOIHEHHOIO;

2) npoBepseT MOJIHOMOYMSI W/WIAM JIMYHOCTh 3asBUTENS, IOJIYYAIOLIEr0 pe3ysbTar
IIPEIOCTABIIEHUS YCIYTH JIMYHO.

3) BbIgaeT (HAMpABISAET) 3asABUTEII0 PE3YNbTAT MPEIOCTABICHUS MYHHUITUTIATBHON
ycayrd. Beimaua ocymecTBisieTcs Ha CIEAYyIOUIME pabouyuii AeHb MOCIE MPUCBOSHUS 3arpocy
CTaTyca UCIOJIHEHHOTO.

37. MakcuManpHBIM CPOK BBINOJHEHMS] aIMUHHCTPATUBHOW NpOLEAYpsl — B JI€Hb
HOCTYIUIEHUsI TTOCTAHOBJICHUS] MYHUIUNAIUTETA WM pElIeHUus 00 OTKa3e B IPEIOCTaBICHUU
MYHHUIUIIAJIBHON YCIYTH.

V. ®opMBI KOHTPOJIS 32 HCTIOJTHEHHEM HACTOSIIIEero
AJIMHHHCTPATHBHOIO perjiaMeHTa

38. KoHTponb OCYIIECTBISETCS MYHHUIMIAIMTETOM W MyHHIMNAThHBIM CoOpanuem
MYHHIIMITAILHOTO 00pazoBaHus (nanee — myHununanbHoe Cobpanue) B hopmax:

1) mpoBeeHMs MIIAHOBBIX M BHETNIAHOBBIX MPOBEPOK;

2) paccMOTpeHUs Xajio0 Ha perieHus] U JelcTBus (Oe3MeiCTBUE) MOIKHOCTHBIX JIHII
MYHUIIMIIAJIUTETA, OTBETCTBEHHBIX 32 MPEI0CTABICHNE MYHULIUIIAIbHON YCITyTH.

39. IlepHOOUYHOCTH OCYIICCTBICHUS IUIAHOBOW TIPOBEPKH B MYHHUIIUIAIHTETE
YCTaHABIIMBAETCS TUIAHOM pabdOThl MYHUIIUIIAIUTETA.

40. Mynununansaoe CoOpaHue oCyIeCTBISET MIAHOBYIO IPOBEPKY MPH 3aCIyIINBAHUH
€XKEroHOro or4yera PykoBoauTeNnss MYyHHIMIATUTETa O pe3ylbTaTax €ero JesTebHOCTH,
NESTENIbHOCTH MYHHUIUTAINTETa, B TOM UYHCJIE O pEIICHHH BOIMPOCOB, IOCTABJICHHBIX
MyHULIUTIATBEHBIM CoOpaHueM.

41. BHerutaHOBbIE TPOBEPKU TPOBOMASTCS B CBSI3M C MPOBEPKOW YCTpPaHEHHsI paHee
BBISIBJICHHBIX HApYIICHUH HACTOALIET0 AJIMUHUCTPATHBHOIO perjiaMeHTa, a TaKke B cllydae
MOJTy4eHUs Kalio0 Ha perieHus u qeiCcTBUS (0e31eiCTBIE) MYHHUIIUITAIUTETA, JOKHOCTHBIX JIUIT
MYHUIIMIIAJIUTETA, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEI0CTaBICHNE MYHULIUIIAIbHON YCITyTH.

42. BxemnaHoBas TpOBEpKa B MYHHUIHUIAIWTETe TMPOBOJUTCS IO TMOPYYCHHIO
PykxoBoauTens MyHUITUTIATUTETa UITH JIMLA, UCTIOIHSIIOIIEE €ro OJTHOMOYHSL.

B wmynununameHoM CoOpaHMM BHEIUIAHOBYIO TPOBEPKY IMPOBOJUT KOMHUCCHS
myHununaabHoro CoOpaHusi, K (QYHKIHUSIM KOTOPOM OTHECEH KOHTPOJb 3a HCIIOJIHEHUEM
OpraHaMH MECTHOTO CAMOYIPABICHHUS M JOJDKHOCTHBIMH JIMIIAMH MECTHOTO CaMOYIIPaBIICHUS



MIOJIHOMOYMI IO PELIEHUIO BOIIPOCOB MECTHOI'O 3HAYEHHUS (Jlajlee — KOMUCCHS MYHUIIUIIATBHOIO
CoOGpanmus).

43. Jlng mpoBeeHHs] MPOBEPKU JOJKHOCTHBIC JIMIA MYHULIUITAJIUTETA, OTBETCTBEHHBIE
3a TPENOCTaBlI€HUE MYHHUIMNAIBHON YCIyrd, OOs3aHbl MPEACTaBUTh COOTBETCTBYIOIINE
CBeZICHMS (KOIIUU JOKYMEHTOB).

44. Pe3ynbpTaThl OCYIIECTBJICHHS KOHTPOJA OG(OPMIIIOTCS AaKTOM, B KOTOPOM
OTMEYAIOTCSl BBISIBIICHHBIE HEJOCTATKU U MPEAJIOKEHHUS IO UX YCTpaHEHUIO. JlaHHBIA aKkT
HanpasisieTcss PykoBouTeNno MyHUIIMNAIMTETa WITH JIUILY, UCIIOJHSIONIEMY €ro MOJIHOMOYHSI.

V. MocyneoHblii (BHecy1eOHbII) MOPSIA0K 00:KaJI0BaAHUS PellleHuii U JeiicTBUid
(0e3meiicTBUSA) JOJKHOCTHBIX JTMI] MYHUIIUNIAJTUTETA, OTBETCTBEHHBIX 32 NMPEI0CTABJICHIE
MYHUIIUNIATBHOU YCJIYTH

45. 3asBUTENH BIIPaBE MOAATH )KAJIO0Y Ha PEIIeHHs U NelcTBUs (Oe3aeiicTBue):

1) [OMKHOCTHBIX JUI] MYHHIIMITATUTETa, OTBETCTBCHHBIX 3a MPEIAOCTABICHUE
MYHUILIUTIAJILHON YCITYyTH, B MYHULIUTIATHUTET;

2) PykoBoauTelns MyHUIIUNIATUTETa B MyHHLIUIanbHOe CoOpaHue.

46. Kanoba MmoaIe:)KUT PETUCTPAIIUU B JIEHb €€ MOCTYIIJICHUS.

47. XanoGa, MOCTYNHBILAS B MyHULIUIIAIUTET, MOJICKUT PACCMOTPEHHUIO JODKHOCTHBIM
JUIOM MYHUIIMIIATUTETA, HAJEJICHHBIM MOJHOMOYHMSIMH IO PACCMOTPEHUIO kajlod, B TEUECHUE
NATHAAUATH pabOYMX JHEH CO JTHS ee PeruCcTpalty.

B ciyyae oGkanmoBaHMs OTKa3a B MpUEME 3ampoca y 3asBUTENs JUO0 B HCIPaBICHUU
JIOMYIICHHBIX ONEYaTOK M OIMOOK WJIM B cilydae 00KaJOBaHUS HAPYLICHHUS YCTAaHOBJICHHOTO
CPOKa TaKUX HCIPABICHHUM — B TEUECHUE MATH pabouMX AHEW CO THS €€ perucTparui.

48. Xamoba, mnocrynuBmias B MyHuuunaieHoe CoOpaHue, paccMaTpuBaeTcsi Ha
OmmkaiiieM 3aceqaHuu MyHuIunaapHoro Cobpanus. Marepuaisl 111 paCCMOTPEHUS SKaT00bI
MOJTrOTAaBIUBACT KOMHUCCUS MyHUIMIIaIbHOrO CoOpaHusi.

B cnyuwae ecnum xanoba mocTynmuiaa B TEpUOA  JIETHETO TepepbiBa B padbore
myHurunansHoro CoOpanusi, >xajoba paccMaTpuUBacTCd Ha IEPBOM 3aCelaHUU  MOCie
OKOHYAHUS TAKOTO MepepbiBa B paboTe.



[Ipunoxxenue
K AJMUHUCTPAaTUBHOMY periameHTy
[IPEAOCTABICHNs MyHUIIMIIAIBHOU yciayru «Bbeigagya
pa3pelleHns BCTyMJIeHUs Opak Juiam, JOCTUTIINM
BO3pacTa LUIECTHAALATH JIET»
3anpoc NpUHAT __ 20__ roma Ne
PykoBogurento MYHULIAIIAJIATETA
®.1.0., TOTKHOCTS, KOHTaKT(IrI{_IB(ijf;I}EI:gJ;}{B,al;I[(;E([)I;I:CL OTBETCTBEHHOTO 32 IIPHEM BHYTPUTOPOACKOT0 MYHHIIHITAIBEHOTO
obpazoBanust  JloporomusioBo B
ropoje Mockse

Pe3yabTaT npesocTaBaeHHsl MyHHIHNATLHOI yCayrH
noJiy4ex 20 roaa N.0.0.

3asiBUTENDb /
TIOJIIHCH pacuupoBka

3anpoc o npegocTaBJIeHUN MYHHIIUNIAJIBHOMN yCJIyrd
«Bp1gaya pa3peunieHus BCTyIUIeHUsI Opak Jumam,
AOCTUTIINM BO3PACTa MECTHAAUATH JIeT»

[Ipomry paspemurs ,
dbamunusi, UM, 0T4ECTBO (TIOTHOCTHIO),

YHUCJI0, MECSI] U TOJT POXKICHUS

MECTO XUTCJIbCTBA ,
KOHTaKTHBIN TenedoH, azapec AJIEKTPOHHOM MOYTHI (mpu HaJINIUN)

IpaXk1aHCTBO

BCTYIIUTH B OpaK ¢

)
(haMurs, UMsI, OTYECTBO (ITOJTHOCTHIO),

YHUCJI0, MECSI] U TOJT POXKICHUS
MECTO JKUTEILCTBA ,
TPaXXTaHCTBO

YBaxxuTenbHas NpUUMHA 17151 BCTYIUICHHS B Opak

JoxymenTsl u (wnn) uHGOpMAIUsI, HEOOXOTUMBIC ISl TIOJYYCHHS] MYHHIMTAIBHOW YCIIYTH,
TIPUIIAratoTCsl.

Pe3ynbraT npenocraBieHrss MyHUIIUIIAIBLHON YCIYTH TpoIy (HYKHOE IMOAYEPKHYTD):
1) BBIOATH JMYHO B MYHUIUIAIWTETE BHYTPUTOPOJCKOTO MYHUIIMMIAIBHOTO OO0pa3oBaHUs
B roposie Mockge;

2) HAIpPABUTH IMOYTOBBIM OTIIPABJICHUEM o azpecy:
3asiBUTEINb /

HOJINUCH pacudpoBka
[IpencraBuTenp 3asiBUTENS /

MTOAMHCH pacmudpoBKa



	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения вступления брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет»
	предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения вступления брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет»
	I. Общие положения
	1. Настоящий Административный регламент определяет стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения вступления брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет».
	2. Административные процедуры и (или) действия, установленные настоящим Административным регламентом, осуществляются, в том числе с соблюдением Требований к предоставлению муниципальных услуг, установленных муниципалитетом внутригородского муниципальн...
	II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	Наименование муниципальной услуги
	3. «Выдача разрешения вступления брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет».
	Правовые основания
	для предоставления муниципальной услуги
	4. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
	1) Семейный кодекс Российской Федерации;
	2) Закон города Москвы от 6 ноября 2002 года № 56 «Об организации местного самоуправления в городе Москве»;
	3) Устав внутригородского муниципального образования Дорогомилово в городе Москве.
	Наименование органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования Дорогомилово в городе Москве, предоставляющего муниципальную услугу
	5. Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются муниципалитетом внутригородского муниципального образования Дорогомилово в городе Москве (далее – муниципалитет).
	Интересы заявителя могут представлять иные лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации.

	Документы, необходимые для предоставления
	муниципальной услуги
	7. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:
	1) запрос, оформленный на бумажном носителе в соответствии с приложением к настоящему Административному регламенту в двух экземплярах;
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
	3) документ, подтверждающий место жительства на территории муниципального образования (если сведения о месте жительства отсутствуют в документе, удостоверяющим личность);
	4) документ, подтверждающий наличие уважительной причины (при наличии), справки, заключения, иные документы, выдаваемые организациями, входящими в систему здравоохранения;
	5) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.
	8. В случае если заявителем является иностранный гражданин, то такой заявитель также представляет документы для лиц, вступающих в брак, предусмотренных законодательством государства, гражданином которого является заявитель.
	Документы, выданные специально уполномоченным органом иностранного государства, гражданином которого является заявитель, в сфере регулирования семейных отношений, либо посольством этого государства, об основаниях и ограничениях заключения брака в соот...
	При наличии у заявителя гражданства нескольких иностранных государств по выбору заявителя применяется законодательство одного из этих государств.
	9. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является исчерпывающим.
	Срок предоставления муниципальной услуги
	10. Общий срок предоставления муниципальной услуги не более 14 рабочих дней.
	Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется с рабочего дня, следующего за днем регистрации запроса с приложением к нему документов в соответствии с настоящим Административным регламентом (далее – запрос).
	Отказ в приеме запроса
	11. Основаниями для отказа в приеме запроса являются:
	1) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 5 настоящего Административного регламента;
	2) отсутствие в запросе необходимых сведений, позволяющих идентифицировать заявителя или представителя заявителя (фамилия, имя, отчество, адрес места жительства);
	3) несоответствие представленных документов Требованиям;
	4) не предоставление документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
	4) представление заявителем документов, не поддающихся прочтению;
	5) в представленных заявителем документах содержатся противоречивые сведения.
	12. Перечень оснований отказа в приеме запроса является исчерпывающим.
	13. Письменное решение об отказе в приеме запроса оформляется по требованию заявителя, подписывается должностным лицом, ответственным за прием (получение) запроса, и выдается заявителю с указанием причин отказа в день обращения.
	Результат предоставления муниципальной услуги
	15. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	1) выдача разрешения вступления в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет – оформляется постановлением муниципалитета;
	2) отказ в предоставлении муниципальной услуги – оформляется решением об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	16. Результат предоставления муниципальной услуги может быть:
	1) выдан лично заявителю;
	2) направлен заявителю почтовым отправлением.
	Способ получения указывается заявителем в запросе.
	Плата, взимаемая с заявителя при предоставлении
	муниципальной услуги, и способы ее взимания
	17. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

	Показатели доступности и качества
	муниципальных услуг
	18. Качество и доступность муниципальной услуги характеризуется следующими показателями:
	1) срок предоставления муниципальной услуги – не более 14 рабочих дней;
	2) время ожидания в очереди при подаче запроса – не более 30 минут;
	3) время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – не более 30 минут.

	Информирование о порядке предоставления
	муниципальной услуги
	19. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на официальном сайте муниципалитета и стендах в помещении, где предоставляется муниципальная услуга, на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) города Москвы.

	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для предоставления муниципальной услуги,
	требования к порядку их выполнения
	Состав и последовательность Административных процедур
	20. Административные процедуры состоят в следующей последовательности:
	1) прием (получение) запроса;
	2) обработка запроса;
	3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
	4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	Прием (получение) запроса
	21. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление запроса от заявителя.
	22. Должностным лицом, ответственным за прием (получение) запроса, является специалист муниципалитета / структурного подразделения муниципалитета, ответственного за делопроизводство и документооборот муниципалитета.
	23. Должностное лицо, ответственное за прием (получение) запроса:
	1) анализирует запрос на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме запроса, указанных в пункте 11 настоящего Административного регламента;
	2) осуществляет прием и регистрацию запроса в установленном порядке.
	24. Передает зарегистрированный запрос на исполнение в соответствующее структурное подразделение муниципалитета / должностному лицу, ответственному за обработку запроса.
	25. Максимальный срок выполнения административной процедуры – не позднее следующего рабочего дня с даты регистрации запроса.
	Обработка запроса
	26. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированного запроса специалистом муниципалитета / структурным подразделение муниципалитета, в чью компетенцию входит обработка запросов.
	27. Должностным лицом, ответственным за обработку запроса является специалист муниципалитета / структурного подразделения муниципалитета, в чью компетенцию входит обработка запросов (далее – должностное лицо, ответственное за обработку запроса).
	28. Должностное лицо, ответственное за обработку запроса:
	1) анализирует запрос на предмет отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанного в пункте 14 настоящего Административного регламента.
	2) при отсутствии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает проект постановления.
	3) при наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанного в пункте 14 настоящего Административного регламента, оформляет проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	4) направляет в установленном порядке запрос и проект постановления муниципалитета или проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги.
	29. Максимальный срок выполнения административной процедуры – не более 7 дней со дня регистрации запроса.
	Формирование результата предоставления
	муниципальной услуги
	30. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги, запроса и проекта постановления муниципалитета или проекта решения об от...
	31. Должностным лицом, ответственным за формирование результата предоставления муниципальной услуги, является Руководитель муниципалитета.
	32. Должностное лицо, ответственное за формирование результата предоставления муниципальной услуги:
	1) принимает решение с учетом прав и интересов несовершеннолетнего в соответствии с Требованиями по запросу, проекту постановления муниципалитета или проекту решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. При этом должностное лицо может приг...
	2) обеспечивает передачу постановления муниципалитета или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги должностному лицу, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, для присвоения запрос...
	33. Максимальный срок выполнения административной процедуры – не более 12 рабочих дней со дня регистрации запроса.
	Выдача (направление) заявителю результата
	предоставления муниципальной услуги
	34. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление подписанных должностным лицом, ответственным за формирование результата предоставления муниципальной услуги, постановления муниципалитета или решения об отказе в предоста...
	35. Должностным лицом, ответственным за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, является должностное лицо, ответственное за прием (получение) запроса.
	36. Должностное лицо, ответственное за прием (получение) запроса:
	1) присваивает запросу статус исполненного;
	2) проверяет полномочия и/или личность заявителя, получающего результат предоставления услуги лично.
	3) выдает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги. Выдача осуществляется на следующий рабочий день после присвоения запросу статуса исполненного.
	37. Максимальный срок выполнения административной процедуры – в день поступления постановления муниципалитета или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

	IV. Формы контроля за исполнением настоящего
	Административного регламента
	40. Муниципальное Собрание осуществляет плановую проверку при заслушивании ежегодного отчета Руководителя муниципалитета о результатах его деятельности, деятельности муниципалитета, в том числе о решении вопросов, поставленных муниципальным Собранием.
	42. Внеплановая проверка в муниципалитете проводится по поручению Руководителя муниципалитета или лица, исполняющее его полномочия.
	В муниципальном Собрании внеплановую проверку проводит комиссия муниципального Собрания, к функциям которой отнесен контроль за исполнением органами местного самоуправления и должностными лицами местного самоуправления полномочий по решению вопросов м...
	43. Для проведения проверки должностные лица муниципалитета, ответственные за предоставление муниципальной услуги, обязаны представить соответствующие сведения (копии документов).
	44. Результаты осуществления контроля оформляются актом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Данный акт направляется Руководителю муниципалитета или лицу, исполняющему его полномочия.
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц муниципалитета, ответственных за предоставление муниципальной услуги
	45. Заявитель вправе подать жалобу на решения и действия (бездействие):
	48. Жалоба, поступившая в муниципальное Собрание, рассматривается на ближайшем заседании муниципального Собрания. Материалы для рассмотрения жалобы подготавливает комиссия муниципального Собрания.
	В случае если жалоба поступила в период летнего перерыва в работе муниципального Собрания, жалоба рассматривается на первом заседании после окончания такого перерыва в работе.
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу (нужное подчеркнуть):
	1) выдать лично в муниципалитете внутригородского муниципального образования _____________________ в городе Москве;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: ______________________________________________________________________.
	Запрос принят __ _______ 20__ года № ________
	_____________________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) запроса

