MYHULATIAJIUTET
BHYTPHUTOPOJICKOTO MYHULIUTIAIILHOTO 00pa30BaHuUs
Joporomusnoso B ropojie Mockse

I[TOCTAHOBJIEHUE

20 roma Ne

06 YTBepPKIAeHUHU AJIMHUHHCTPATUBHOTO
periiaMeHTa MPeI0CTABJIEHUST MYHUIUNAJLHOMN
yciayru «Perucrpanusi TPyIOBBIX J10TOBOPOB,
3aKJII04YaeMbIX padoToaaTeasIMu - (PU3HMYECKUMHU
JHI[AMU, He SBJIAIIIHMUCH WHIHUBHIYAJIbHBIMHA

npeanpuHUMATEIAMH, c paGoTHUKaAMMU,
perucTpanus (akrta npexkpauleHusi TPYI0BOIro
JA0T0BOPa»

B cootBerctBum ¢ PenepanbHbiM 3akoHOM oT 27 wurona 2010 roma Ne 210-d3 «O6
OpraHM3aly TPEJOCTaBICHUS TOCYIApPCTBEHHBIX W MYHULHUMNAIBHBIX Yyciyr», l[lopsakom
pa3paboOTKu W YTBEpXKIEHUS  aJIMUHUCTPATUBHBIX  PETJIAMEHTOB  TPEIOCTaBICHUS
MYHULIUNIATIBHBIX YCIYT, YTBEPKIACHHOTO MOCTAHOBICHUEM MYHHUIIMIIAIUTETa BHYTPUTOPOJICKOTO
MYHHUITUTIATILHOTO oOpa3zoBanus JloporommioBo B ropoae MockBe OT 20
roga Ne :

1. YTBepauTh AIMUHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT MPEAOCTABICHUS MYHULIMIIATBHON YCIIYTH
«Peructpanus TpyJOBBIX JOTOBOPOB, 3aKIOUYAEMBIX Pa0OTOAATENSIMU - (PHU3UICCKUMHU JTUIAMH,
HE SBJSIIOMIMMUCS WHIUBUAYATHHBIMUA TPEINPUHUMATEISIMU, ¢ PAOOTHHKAMH, PETUCTPALIUS
(dakTa mpekpaiieHus TPyI0BOTO JOTOBOPa» (TIPUIIOKECHHE).

2. Hacrosimiee mMOCTaHOBIEHHWE BCTYMAeT B CHIYy CO JHA €ro O(HIMAIBLHOTO
onyOnukoBaHus B razete «Ilanopama JloporoMuiaoBoy.

3. Ilpu3HaTh yTPAaTUBIIUM CHIy TOCTAHOBJIICHHE MYHUIIUTIAIUTETA BHYTPHUTOPOJICKOTO
MYHHUITUTIATILHOTO 00pa3oBanus JloporomunoBo B ropoae Mockse ot 17.01.2012 roga Ne 3-IIM
«O0 yTBepKIeHUN AIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA MPEIOCTABICHUS MyHUITUTIAIBHON YCITyTH
[0 PETUCTpalld TPYIOBBIX JOTOBOPOB, 3aKIIOYaEMbIX palboTogaTensMu - (GU3NYECKUMU
JTUIAMH, HE SBISIOMMMUCS WHIUBUIYATHbHBIMU MPEANPUHAMATENISIMH, C PAOOTHHKAMHU, a TaKKe
peructpanuu Gaxra npekpaieHus TpyA0BOro 10roBopa.

4. KoHTpoJIb 32 UCTIOJTHEHUEM HACTOAIIETO TTOCTAHOBIICHUS OCTaBUTh 3a PykoBoauTenem
MYHHULIMIIATIUTETa BHYTPUTOPOACKOTO MYHUIIMIIAIIBHOTO 00pa3zoBaHusi JloporoMusoBo B ropoje
Mockse H.C. HacoHoBoii.

PykoBoauTens MyHUIIUTIATTUTETA

BHYTPUTOPOACKOI0 MYHHUIIUIIAIEHOTO

obpazoBanus JloporoMuiIoBo

B roposie Mockse H.C. Haconoga



CoracoBaHo:

3aMeCTUTEIb PYKOBOIUTEIIS A.W. bamaes

FOpuckoHCYIBT-TJIaBHBIN CIIELIMATUCT J.A. KaprioBa

uct. JI.A. Kapnosa.
499-249-80-43

Pazocnate: MyHUIIUTIATUTETY, IOPUCKOHCYNBTY, |'pebenknHoit M.A., mpokypatype, JemaprameHTy
TEPPUTOPHANIBHBIX OPTraHOB WCIOJHHUTEIHHOW BIAacTH ropona MOCKBBI, B Ta3eTy, Ha CaiT, Ha
WH(GOPMAITUOHHBINH CTCH]T B MYHUITUITATUTETE.



[Ipunoxxenue
K ITOCTaHOBJICHUIO MYHULIATIAJIATETA
BHYTPHUTOPOJICKOTO MYHULUNAIBHOTO
oOpa3oBanusi JloporommioBo B Topoje
Mockse
oT 2012 roga Ne
AJMMHUCTPATUBHBIN perjiaMeHT
NMPeI0CTABJICHNS MYHUIIUNIAJIBHOM ycayru «Perucrpanus TpyaoBbIX 10r0BOPOB,
3aK/JII049aeMbIX pad0ToAATeAMH - (PU3NYECKUMH JTULAMH, He SBJISOIUMHUCH
HHAUBHAYAJBHBIMH NPeINPUHUMATEISIMHU, ¢ pPA0OTHUKAMU, perucTpanus paxkra
NpeKpaueHus TPyA0BOro 10roBopa»

. O01Iue mo10KeHus

1. Hacrosmmii AJIMHHUCTPATHUBHBIA PErVIAMEHT OINpENENsAeT CTaHIapT U MOPSAOK
MPEAOCTaBICHUS MyHUIIUNIATBHON ycnyru «Peructpanusi TpyJOBBIX JTOTOBOPOB, 3aKIIOYAEMBbIX
paboronarensiMu  —  (U3MUECKUMH  JIMLIAMH, HE  SBJISIOUUMUCS  MHAWBHUIYaJTbHBIMU
OpeIIpUHAMATENSIMU, C pPAOOTHHKAMU, pErucTpanus Qakta MOpeKpameHus TPYIOBOTO
JIOTOBOpa».

2. AIMUHUCTpAaTHBHBIE TPOLEAYphl W (WIHM) NEHCTBUS, YCTAaHOBICHHBIC HACTOSIINM
AIMUHUCTPAaTUBHBIM PErJIaMEHTOM, OCYUIECTBISIOTCS, B TOM YHCIE C COOJIIOJIEHHEM
TpeboBanMii K MPEAOCTABICHUIO MYHUIIUTIAIBHBIX YCIYT, YCTAaHOBJIEHHBIX MYHHUIIUIIATUTETOM
BHYTPUTOPOJCKOTO MyHHUIIMIIaJIbHOTO 0Opa3zoBanus JloporomuiioBo B ropoae Mockse (nanee —
TpeboBanus).

Il. Crangapr npenocraBieHUs MyHHIIUNIAJIBHON yCJIYTH

HanmeHoBaHMe MYHHIMIIAJIBHOMN yCIyrd
3. «Peructpanus Tpy0BBIX JOIOBOPOB, 3aKIIOYAEMbIX pabOTOAATENAMU - GU3NIECKUMU
JHWIIaMH, HE SBJSIOIMIMMUCS HMHIUBUAYAJbHBIMU TpPEANPHHUMATENSAMH, € paOOTHUKaMHU,
peructpanus (paxkra npekpameHust TpyA0BOro JOroBOpay.

IIpaBoBbIe OCHOBaHMS
JJIs1 IPeI0CTABJIEHUS] MYHUIIUNIAJIBHON YCIyTH

4. IIpaBOBBIMH OCHOBAHUSAMH IS IPEIOCTABICHUS MYHUIIUITAIEHOM YCIIYTH SIBJISIOTCS:

1) Tpynosoii koaekc Poccutickoit denepanmy;

2) 3akon ropoga Mocksbl oT 6 HOstOpst 2002 roma Ne 56 «O6 opraHu3aIKi MECTHOTO
camMoympaBlieHUs! B Topojie MockBey;

3) YcTaB BHYTPHUTOPOJCKOTO MYHUIIMITAIIBHOTO 00pa3oBaHus J[OpOroMmioBo B ropojie
Mockse.

HanMeHoBaHMe OpraHa MeCTHOr0 CAMOYNPABJICHUSI BHYTPUTOPOACKOT0 MyYHUIIMIIAJIHLHOT O
oOpasoBanus J[oporomMmmioBo B ropojae MockBe, MPea0CTABJISIONIEr0 MyHUIUNAJILHY IO
yeJayry

5. TlomHOMOYHMS MO TMPEIOCTABICHUI0 MYHUIIMIIAIBHOW YCIYTA OCYIIECTBISIOTCA
MYHUIIUTIATUTETOM BHYTPUTOPOJCKOTO MYHUIIMIIAIBHOTO o00pa3oBaHus J{oporoMuioBo B
ropoae Mockge (1anee — MyHUITUTIAIHUTET).

3agBUTEIb



6. 3asBureneM sABIsAETCS (PU3UYECKOE JIUIO, HE SBISIOMIEECS HHIMBUAYAIbHBIM
IOpeNpUHUMATENAM, 3aKIIOYMBIIEEe TPYJOBOM J0TOBOpP € PAOOTHUKOM U HMMEIOLIEE MECTO
KHUTEIHCTBO HA TEPPUTOPUH BHYTPUTOPOICKOTO MYHHLIUIIAIBHOTO 00pazoBaHus JJoporoMuioBo
B ropojie MockBe (anee — MyHUIIMTIAIbHOE 00pa30BaHUE).

B cnmyuae cmepTH 3asBUTENs MM OTCYTCTBHSI CBEIEHHH O MecTe ero npeObIBaHUs B
TE€YECHHE JIBYX MECSILECB, B MHBIX CIIy4asx, HE MO3BOJIAIOIIMX TPOJOJDKATh TPYIOBbIE OTHOILIECHUS
U HCKJIIOYAIOUIMX BO3MOXKHOCTb PErHCTPallMU 3asBUTENEM (aKkTa MpeKpamieHus TPYIOBOTO
JIOTrOBOPA, 3asBUTENIEM BBICTYNAET (U3NYECKOE JIULO — PAOOTHHK, €CJIU TPYAOBOH JOrOBOp ObLI
3aperucTpUpOBaH 3asBUTEIEM B MYHULIMIIAIUTETE.

HuTepeckl 3asiBUTEN MOTYT IIPEICTABIIATh WHBIC JIMIIA, YIIOJHOMOYEHHBIC 3aBUTEIIEM B
NOPsIIKE, YCTAHOBJIEHHOM HOPMAaTUBHBIMU IIPaBOBBIMU akTamu Poccuiickont denepanuu.

JIoKyMeHTbI, He00X0AUMbIe IJIsl Pe10CTABIEHHUS
MYHMIMNAJIbHON yCJIYru

7. Jlns momydeHHsT MYHHIMITATLHOW YCIyTd 3asBUTENb MPEACTaBISET CICIYIOIIHE
JIOKYMEHTBI:

1) ans peructpanuu TpyAOBOIO AOrOBOpA:

a) 3anpoc, opopMIICHHBIM Ha OYMa)KHOM HOCHUTEJIE B COOTBETCTBHH C MPHIIOKEHUEM | K
HACTOAIIEMY AJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY B JIBYX 9K3EMILIApax;

0) TOKYMEHT, yIOCTOBEPSIIONTUN JTHIHOCTD 3asIBUTEIIS;

B) IOKYMEHT, TIOJTBEPKIAIOIINI MECTO KHUTEIbCTBA HA TEPPUTOPUU MYHUIIUTIAILHOTO
oOpa3oBaHusi (ecaM CBEIEHHUA O MECTe€ IKUTEIbCTBA OTCYTCTBYIOT B  JIOKYMEHTE,
YI0CTOBEPSIOIIUM JINYHOCTD);

) JBa DK3eMIUBIpa TPYIOBBIX JOToBOpa (KaXKIbI HSK3EMIUISIp JOJDKEH OBITh
MPOHYMEPOBAH, MPOIIUT U 3aBEPEH MOJIMKUCKHIO 3asIBUTEIS HA TPOIIUBKE).

1) TOKYMEHT, OATBEPKIAI0IINI TOJTHOMOYHS IPEICTaBUTEIS 3asiBUTENS;

2) nns peructpanuu paxra nmpekpamieHust TpyA0BOro J0roBopa:

a) 3ampoc, opOpPMIICHHBII B COOTBETCTBHHM C TMPHJIOXKEHUEM 2 WU 3 K HACTOSIIEMY
AIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY B IBYX IK3EMILIIPaX;

0) TOKYMEHT, yIOCTOBEPSIFOITUIN JTMIHOCTD 3asIBUTEIS,

B) JIBa DK3EMILIApa TPYAOBBIX JOTOBOpPA, €CIHM 3asBUTEIEM BBICTYHAET PabOTOIaTelb,
OJIMH IK3EMILISIP — €CJIU 3asBUTEJIEM BBICTYINAET PAOOTHHK;

') JOKYMEHT, MOATBEPKAAFOIINIA TOJIHOMOYUS TPEACTABUTENS 3asBUTEIIS.

8. [lepeueHb TOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX I MPEAOCTABICHUS MYHUIIMTIATBHON YCIIyTH,
SIBJISIETCSL UCUEPIBIBAIOIIIHM.

Cpok npenocTaBjieHUsi MyHUIIUNAILHON YCIyTru
9. OO0t CPOK MPEIOCTABICHUS MYHHUITUTIATLHOW YCIIyry He O6ojee S5 pabounx JHEH.
Cpok mpenocTaBieHUs MYHHLMIIAIBHOM yCIyru ucUMcisercs ¢ pabodero JHs,
CIIEAYIONIETO 3a JHEM pPETUCTpAIlMH 3ampoca C MPHIOKEHHEM K HeMy JOKYMEHTOB B
COOTBETCTBUU C HACTOSIIIUM AJMHUHUCTPATUBHBIM PETIAMEHTOM (JlaJiee — 3ampoc).

Ortka3 B npueMe 3amnpoca

10. OcHoBaHuUsIMU 711 OTKa3a B MPUEME 3apoca SIBISIOTCS:

1) HecooTBeTCTBHE 3asBUTENS TPEOOBAHUSAM, YKAa3aHHBIM B IYHKTE 5 HACTOSIIETO
AJIMUHHCTPAaTHBHOTO PETJIaMEHTa;

2) oTCyTCTBHE B 3ampoce HEOOXOIMMBIX CBEACHUH, MO3BOJSIOMUX HICHTU()UINPOBATH
3asIBUTEIIS] WM MTPEACTABUTEINS 3asiBUTEIS ((paMUIIHsSI, UMsI, OTYECTBO, aIPEC MECTa KUTEIbCTBA);

3) HECOOTBETCTBHUE MPE/ICTABICHHBIX JOKYMEHTOB TPEOOBAHHSIM;

4) He TpenoCTaBICHUE IOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX ISl IMOMYYEHHUS MYHHIHUIAIBHON
YCIIYTH;

4) npeacTapJeHUE 3asBUTEIEM JOKYMEHTOB, HE TTOIIAI0IINXCS IPOUYTEHHIO;



5) B mpe/icTaBICHHBIX 3asIBUTEICM JOKYMEHTAX COJEPIKATCS IPOTHBOPCUMBBIC CBEICHHSI.

11. [lepeuenb OCHOBaHMI OTKa3a B IMPUEME 3aMPOCa SABJISIETCSA UCUEPITHIBAOIIINM.

12. TlucpmeHHOE pemieHue 00 OTKa3ze B mpueme 3ampoca oopmiisercs mo TpeOOBaHUIO
3asBUTEIIS, TOANMCHIBACTCS JODKHOCTHBIM JIUIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a TIpUeM (TIOIyYeHHE)
3ampoca, U BBIIAETCS 3asSBUTENIO C YKa3aHHEM MIPUYHMH OTKa3a B JCHb OOpaIICHHUS.

OTka3 B peroCcTaBJIeHNY MYHHUIMIIAJIbHON YCJIYTH
13. OcHoBaHus Ui OTKa3a 3asBUTENIO B IMPEJOCTABICHUU MYHUIUIAIBHOW YCIYTH

OTCYTCTBYIOT.

Pe3yabTaT npeaocraBjieHusi MyHHIIUNAIbHOMH YCIyTH

14. Pe3ynpTaroM NpPEAOCTABICHHUS MYHUIUIAIBHONW YCIYrH SIBISIETCS PErUCTpaIus
TPYAOBOrO JOrOBOpa MIIM PErucTpanus (pakra npekpameHus TpyA0BOro J0roBopa.

15. Perucrpanus Tpy10BOTO JI0TOBOpa WK perucTpanus (pakra mpekpameHus Tpya0BOro
noroBopa oGopMIIeTCsl MPOCTABICHUEM HAa TPYJOBOM JOroBOpe IuTamna (mpuioxkeHue 4 K
HacTOsIEeMy AJIMUHUCTPATUBHOMY pPETJaMEHTy) O PErucTpalid TPYAOBOTO JOTOBOpa WIH
(dakTa mpekpaiieHus TPyI0BOTrO JOTOBOpa (Jaee — Iramm).

16. Pe3ynbraT npeocTaBieHns MyHUIUIIAIBHON YCIYTH MOXKET ObITh:

1) BBIIAH JTMYHO 3asBUTEITIO;

2) HanpaBJIEH 3asBUTEIIO IIOYTOBBIM OTIIPABICHUEM.

Crioco6 nmosrydeHus yKa3blBaeTCsl 3asiBUTEIEM B 3aIIPOCE.

IInara, B3uMaeMasi ¢ 3asiBUTeJIsI IPU MPeIOCTABJICHUHU
MYHUIIUNIAJTbHOH YCJIYTH, M CTIOCO0BI €¢ B3MMAHUSA
17. MyHuInunagpHas yclryra npeocTaBisieTcs: 0€CIUIaTHO.

IToxa3aTeu 1OCTYNIHOCTH U Ka4ecTBa
MYHHIHMIAJIbHBIX YCJIYT

18. KayecTBO M INOCTYNHOCTh MYHHIIUIIAIIBHOW YCIYTH XapaKTePU3YEeTCs CIAEAYIOIIUMU
NOKa3aTessIMH:

1) cpok mpenocTaBiIeHNs MyHUIIUTIAILHON yCIyTu — He 6osee 5 pabouux nHEi;

2) BpeMsi OXKHUIaHUS B OUepeu MpH 1mojaaye 3amnpoca — He 6onee 30 MUHYT;

3) Bpems OXUAAHHUS B O4YEpeAM TpU TOJYYEHUM pe3ynbTara MpeloCTaBICHUS
MYHUIIUIATBHON yciyru — He Oonee 30 MUHYT.

HNudpopmupoBanue 0 nopsiake nNpeaocTaBJIeHUs
MYHHIHMIAJIBHON yCJIYIH
19. Hudopmanuss 0 NpPeAOCTaBICHUM MYHHULMIAIBHOM YCIyrM pa3Melaercs Ha
ouLIManbHOM CcaliTe MyHHUIMIAJIUTETa M CTEHAAaX B IOMEIIEHUH, A€ MpeloCTaBIsIeTCs
MYHUIIUNaNbHas yciayra, Ha [loprane rocynapcTBEHHBIX M MYHUIUNAIBHBIX YCIYT ((yHKIHIT)
ropojia MoCKBBI.

I11. CocTaB, nmociie10BaTeIbHOCTH U CPOKH BBITIOJHEHHS AIMUHUCTPATUBHBIX NPOLEAYP
JJIs1 IPeI0CTABJIeHUS] MYHHIIUNIAJIBLHOM YCIYTH,
TpeOOBaHUs K MOPSAKY UX BbINOJHEHHSA

CocrtaB ¥ nocJjie10BaTeIbHOCTh AAMUHUCTPATUBHBIX NpoLeayp
20. ATMUHHCTpPATUBHBIE TPOLIEIYPHI COCTOST B CIAEAYIOIIEH MOCIEA0BATEIbHOCTH
1) mpuem (TosTydeHue) 3amnpoca;
2) obpaboTKa 3anpoca;
3) dopMupoBaHue pe3yabTaTa NPeAOCTaBICHHUS MyHUIIUIATIBLHOMN YCIIyTH;



4) Bblgaua (HampaBlIEHUE) 3aSBUTENIO pe3yiabTaTa IMPEIOCTABICHUS MYHHIIMIIATbHOMN
YCIIYTH.

21. AZIMUHUCTpAaTHUBHBIE NPOLEAYpPHl U (MJIM) NEHCTBUS, YCTAaHOBJIEHHBIE HACTOSLIUM
AJMHMHHCTPAaTUBHBIM PErJIAMEHTOM, OCYIIECTBIISIIOTCS ¢ coOntoaeHneM EnuHbIX TpeOoBaHUH K
IPEIOCTABIEHUI0O MYHUIMNAIBHBIX YCIYI, YCTAHOBJIEHHBIX MYHHUIMIAIUTETOM (Jajnee —
Enunbie TpeboBaHuit).

IMpuem (mosryvyeHue) 3anpoca

22. OcHOBaHMEM Hauyaja BBIIOJHEHUS AAMHHHCTPATUBHOW MNPOLEAYpPbl SBISAETCS
MOCTYIJIEHUE 3aIIpoca OT 3asiBUTEIIS.

23. JIOJKHOCTHBIM JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a MpHEM (IIOJIyYeHHE) 3arpoca, SBIsSETCS
CHEIHUANIUCT  MYHUyunaiumema /  CMPYKMYpPHO20 — NOOpA30eNeHus — MYHUyunaiumemada,
OTBETCTBEHHOTO 3a JICJIONPOU3BOJICTBO M JOKYMEHTOOOOPOT MYHHIIMIIATUTETA.

24. JIomKHOCTHOE JIUI0, OTBETCTBEHHOE 32 MpueM (MTOIyUSHHE) 3ampoca:

1) aHanm3upyeT 3ampoc Ha IpeAMET OTCYTCTBUS OCHOBaHMM Ji1 OTKa3a B IpUEME
3ampoca, yKa3aHHbIX B MyHKTe 10 HacTosmero AIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

2) OCyLIECTBISIET IPUEM M PETUCTPALMIO 3ampoca B COOTBETCTBUM C EauHBIMH
TpeOOBAHUSIMU.

25. Ilepenmaer 3aperucTpUpOBAaHHBIM 3alIpOC HA HCIOJHEHUE 6 COOmeemcmeyioujee
cmpykmyproe noopazoenienue MyHuyunaiumema | OOIHCHOCMHOMY IUYy, OMEEMCMEEHHOMY 3d
0bpabomky 3anpoca.

26. MakcumanbHbId CPOK BBIMOJIHEHUS AJIMUHUCTPATHUBHOM MPOLEAYPbl — HE IMO3HEE
CJICAYIOIIETO Paboyero JHS C JaThl PETUCTPALMH 3aIlpoca.

O0paboTka 3anpoca

27. OcHOBaHMEM Hayaja BBIIOJHEHHUS aJIMUHHCTPATUBHOW MNPOLEAYpPbI SBISETCS
HOJTy4EHHE 3apErHCTPUPOBAHHOTO 3alIpOCa CHEYUANUCOM MYHUYUNAIUmema / cmpyKkmypHuim
noopasoenenue MyHuyunaiumema, B 4b10 KOMIETEHITUIO BXOIUT 00paboTKa 3aIpoCoB.

28. JIomKHOCTHBIM JIUIIOM, OTBETCTBEHHBIM 32 00pabOTKy 3arpoca SBJISIETCS CHEIMATUCT
MmyHuyunanumema | cmpykmyprho2o noopaszoenenus MyHUYUnaiumemd, B 9bl0 KOMIICTCHIHIO
BXOJHUT 0OpabOTKa 3ampocoB (Hajee — JOJDKHOCTHOE JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a 00paboTKy
3arpoca).

29. JIoMKHOCTHOE JIMIIO0, OTBETCTBEHHOE 3a 00palOTKy 3ampoca IMpOCTaBiIseT Ha
TPYAOBBIX JOrOBOpax COOTBETCTBYIOIIMH INTAaMI M HANPABIAET MX B YCTAHOBJIECHHOM IOpSJKE
Ha TMOANUCH JOJDKHOCTHOMY JIMILYy, OTBETCTBEHHOMY 3a (OPMHpPOBAHHE pe3yJbTara
IPEJOCTaBIICHUS] MyHULIUIIATBHOM YCITyTH.

30. MakcuMalIbHBII CPOK BBINOJIHEHMSI aMUHUCTPATUBHON MPOLEAYpbl — HE IO3AHEE
CIIEYIOIIEro paboyero JHs ¢ IaThl NOCTYIUICHHS 3ampoca cneyuanucmy MyHuyunaiumema | 6
CcmpyKmypHoe noopasoenenue MyHUyunaiumemd, B Ubl0 KOMIIETCHIUIO BXOAUT 0OpaboTKa
3arpoca.

®opMupoBaHue pe3yJbTaTa Mpea0cTaBIeHUSA
MYHUIIUNIAJTbHOH YCJIYTH

31. OcHOoBaHMEM Hayaja BBINOJHEHUS AIMUHUCTPATUBHOW MPOLEIYPHl SABISETCA
MOCTYIUICHUE Ha MOAMUCH TOJHKHOCTHOMY JIMILY, OTBETCTBEHHOMY 32 ()OPMHUPOBAHUE pe3yabTaTa
MPEIOCTaBICHUSI MYHULIUIIAJIbHON YCIYTH, MOATOTOBIEHHBIX TPYIOBBIX JOIOBOPOB.

32. JIOWKHOCTHBIM  JIMLIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a (opMupoBaHHe pe3yibTara
NPEIOCTaBICHUs ~ MYHULMMNAIbHOM  YCIYTH, SIBISIETCS  3amecmumenb — pPYKOGOOUMEs
MyHuyunaiumema / Pykosooumens Mynuyunaiumema.

33. JIo;KHOCTHOE JIMIIO0, OTBETCTBEHHOE 32 (DOPMHUPOBAHKE PE3yibTaTa MPEJ0CTABICHUS
MYHUIIUTNIATBHON YCIIYTH PaclUCBIBACTCS B IITaMIIE Ha TPYIOBBIX JOrOBOpax M oOecreyuBaeT
nepegayy TPYIOBBIX JOTOBOPOB JOKHOCTHOMY  JIMIy, OTBETCTBEHHOMY 3a BBIJady



(HampaBJeHME) 3asBUTENIO pe3yibTaTa MPEIOCTABICHUS MYHHUIMNAIBHONH YCIyrd, s
MIPUCBOEHUS 3aMpOCy CTaTyca MCIOJHEHHOTO W BbIauM (HAINpaBJCHUs) TPYIOBBIX JOTOBOPOB
3asIBUTEIIIO.

34. MakcuManbHbI CPOK BBIMOJHEHUS aJMUHHUCTPATUBHOW MPOLENYPbl — HE MO3JIHEE
clenyroomero pabodero JHS C JaThl TOCTYIUIGHHWS Ha TMOAMKUCH JOJDKHOCTHOMY JIHILY,
OTBETCTBEHHOMY 3a (OpPMHUPOBAHHE peE3yibTaTa MPEAOCTaBICHUS MYHHUIIUTNIAIBLHON YCIYTH,
TPYZAOBBIX TOI'OBOPOB.

Boinaya (HanpaBJ/ieHHe) 3asIBUTEJII0 pPe3yJbTaTa
NMPeI0CTABJICHNS MYHUIIUNIATBHOM YCJIYyTH

35. OcHoBaHMEM Haudaja BBIIOJHEHUS aJMUHUCTPATUBHOM NpOLEAYpPHl SABISAETCS
IOCTYIUIEHWE TOANMCAHHBIX JOJDKHOCTHBIM JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a (hopMupOBaHHE
pe3ysbTara MpefoCTaBICHUS] MYHHUIMIAIBHON YCIYTH, TPYAOBBIX JOIOBOPOB JOJKHOCTHOMY
JMIly, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJauy (HalpaBlIEHUE) 3asABUTENIO pe3yJbTaTa MpPEeAOCTABICHUS
MYHHUIUIIAJIBHON YCIYTH.

36. JIOJDKHOCTHBIM JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a BblJauy (HAaIpaBiCHHE) 3asBUTEIIO
pe3ynbTarta INpeAOoCTaBICHHMS MYHHULMINAIBHOW YCIYIM, SBISETCS JOJDKHOCTHOE JIMLO,
OTBETCTBEHHOE 32 MpueM (TIOJyIEeHHE) 3ampoca.

37. JOIKHOCTHOE JIMLO, OTBETCTBEHHOE 3a MIPUEM (ITOJIyYSHHE) 3ampoca:

1) npucBauBaeT 3ampocy CTaTyc UCIOJIHEHHOIO;

2) nenaeT KOMuIo TPYJI0BOTrO JOTOBOPA;

3) mpoBepsieT IMOJHOMOYMS W/WIM JIMYHOCTh 3asBUTENS, IOJYYarOIIEero pe3ysibTaT
IIPEIOCTABIIEHUS YCIYTH JIMYHO.

4) BbIgaeT (HAMpABISIET) 3asABUTENIO pE3YyJIbTaT MPEIOCTABICHUS MYHUIIUIIATILHON
ycayrd. Beimada ocyiecTBisieTcs Ha CIEAYyIOUIME pabouyuii AeHb MOCIE MPUCBOSHUS 3arpocy
CTaTyca UCIOJIHEHHOTO.

38. MakcumallbHbII CPOK BBINOJIHEHMSI aMUHUCTPATUBHON MNPOLEAYpPbl — HE IO3AHEE
pabouero 1OHs C JAaTbl IOCTYIUIEHHS JIOJDKHOCTHOMY JIMILy, OTBETCTBEHHOMY 3a IIpHEM
(mosryueHue) 3anpoca, MOAMUCAHHBIX TPYAOBBIX JT0TOBOPOB.

V. ®opMBI KOHTPOJIS 32 HCTIOJTHEHHEM HACTOSIIIEero
AJIMHHHCTPATHBHOIO perjiaMeHTa

39. KoHTponb OCYIIECTBISETCS MYHUIMNAIMTETOM W MyHHIMNAThHBIM CoOpanuem
MYHHIIMITAILHOTO 00pazoBaHus (nanee — myHununanbHoe Cobpanue) B hopmax:

1) mpoBeeHMs MJIAHOBBIX M BHETNIAHOBBIX MPOBEPOK;

2) paccMOTpeHUs Xajio0 Ha pelieHus] U JelcTBus (0e3MeiCTBUE) MOIKHOCTHBIX JIHII
MYHUIIMIIAJIUTETA, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEIOCTaBICHNE MYHULIUIIAIbHON YCITyTH.

40. IlepMoIWYHOCTH OCYILIECTBICHHUS IUIAHOBOM MPOBEPKHM B MYHHUIUIIATIUTETE
YCTaHABIIMBAETCS TUIAHOM pabdOThl MyHUIIUTIAIUTETA.

41. Mynununansaoe CoOpaHue oCyIeCTBISET MIAHOBYIO IPOBEPKY MPH 3aCIyIINBAHUH
€XKEroHOro ot4yera PykoBoauTenss MyHHIMIATUTETa O pe3ylbTaTax €ero JesTebHOCTH,
JEATEIbHOCTH MYHHUIIMNAIUTETa, B TOM UHCIE€ O PEIIEHUH BOIMPOCOB, IOCTABIECHHBIX
MyHULIUTIATBEHBIM CoOpaHueM.

42. BHemiaHOBbIE MTPOBEPKH TMPOBOASTCS B CBS3M C IMPOBEPKON YCTpaHEHUs paHee
BBISIBJICHHBIX HApYIICHUH HACTOALIET0 AJIMUHUCTPATHBHOIO perjiaMeHTa, a TaKke B cllydae
MOJTy4eHUs kalio0 Ha peleHus u qeicTBUs (0e31eiiCTBIE) MYHUIUITATUTETA, JOKHOCTHBIX JIUIT
MYHUIIMIIAJIUTETA, OTBETCTBEHHBIX 32 MPEIOCTABICHNE MYHULIUIIAIbHON YCITyTH.

43. BHemnaHoBas NpOBepKa B MYHUIUIAIUTETE MPOBOAMUTCS MO MOPYUYEHUIO
PykoBoauTens MyHUIIUTATUTETa UITU JIMLA, UCTIOTHSIOIIEE €ro OJTHOMOYHS.



B wmynununanpsHoM CoOpaHMM BHEIUIAHOBYIO TPOBEPKY IMPOBOJUT KOMHUCCHS
myHuInanpHoro CoOpaHusi, K (QYHKIUSM KOTOPOH OTHECEH KOHTPOIb 3a HCIIOJIHEHHEM
OpraHaMH MECTHOTO CaMOYIPABICHHUS M JOJDKHOCTHBIMH JIMIIAMH MECTHOTO CaMOYIIPaBIICHUS
MIOJTHOMOYHH TI0 PEIICHHIO BOIIPOCOB MECTHOTO 3HAUCHHUS (Jlajiee — KOMHUCCHUSI MyHUITUTIATEHOTO
Cobpanus).

44. Jlns npoBeleHHs TPOBEPKU OJHKHOCTHBIC JIMIIA MYHUITUTIAIUTETA, OTBETCTBCHHBIC
3a TPENOCTAaBIICHWE MYHUIUNAIBHONW YCIYrH, OOs3aHBl TMPEIACTaBUTh COOTBETCTBYIOIINE
cBeZleHUs (KOIMH IOKYMEHTOB).

45. Pe3ynbTaThl OCYIIECTBICHHS KOHTPOJS OQOPMISIFOTCS AaKTOM, B KOTOPOM
OTMEYAIOTCSl BBISABICHHBIC HEIOCTATKH W TPEJIOKEHHS IO WX YCTPaHEHWIO. JIaHHBIH aKT
HATPAaBISAETCS PyKOBOIUTENIO MYHUITUTIAIMTETA WITH JIUILY, UCTIOTHSIONIEMY €r0 MTOJIHOMOYHSI.

V. locyneOHblii (BHeCYyAeOHBbIH) MOPSAIOK 00:KaT0BAHUSA PeLIEHU U JeicTBUI
(0e31eiicTBUA) TOJKHOCTHBIX JIMI MYHUIIAINIAJIMTETA, OTBETCTBEHHBIX 32 NMPeA0CTABJIeHHE
MYHUIIUNIAJTbHOH YCJIYTH

46. 3asgBUTENH BIPABE MMOAATH KAIOOY Ha pEIICHUS U AecTBHs (Oe3aeiicTBre):

1) [OMKHOCTHBIX JIUI] MYHHUIMIIAJUTETa, OTBETCTBEHHBIX 3a IPEIOCTaBIICHUE
MYHUIUIIATBHON YCIyTH, B MYHULIUTIAJIUTET;

2) PykoBonuTenss MyHUITUTIATUTETA B MyHHUITUTIaTbHOe CoOpaHue.

47. YKanoba moUIeKUT PEerUCTPAIMU B ICHB €€ MOCTYTIJICHHUS.

48. Kanoba, moCTyNuUBIIAs B MYHUIIUITAIATET, MOJICKUT PACCMOTPEHUIO TOJKHOCTHBIM
JUIOM MYHHIIMITATUTETa, HAJCTCHHBIM MOJHOMOYHMSAMH 1O PACCMOTPEHUIO Kallod, B TECUCHUE
MATHAALATH pabounX JTHEH CO AHS €€ PeTUCTPaLlUu.

B ciyyae oOkanmoBaHHs OTKa3a B MpUEME 3ampoca y 3asBUTENs JHOO B HCIPABICHUH
JOTIYIIEHHBIX OMEeYaTOK M OMIMOOK WM B CiIy4ae O00KalOBaHUs HApYIICHHs] YCTaHOBJIEHHOIO
CpOKa TaKUX HCIPABICHHUIA — B TCUCHUE ISITH PabOYHX JHEU CO THS €€ PEruCTPaIlHH.

49. Xanoba, mocrynuBmas B MyHununaibHoe CoOpaHue, paccMaTpuBaeTcs Ha
OnmmkaiinieM 3acegannu MyHuiunaabHoro Cobpanus. Marepuaisl Uil pacCMOTPEHUS KaloObI
MOJrOTAaBIMBAET KOMHUCCHUS MyHUIIUIANbHOTo CoOpaHusl.

B cmywae ecnum kanmoba mocTynmuia B NEpUOJ JIETHETO IepepbiBa B paboTe
myHununaabHoro CoOpaHusi, kajmoba paccMaTpuUBaeTcs Ha TEpPBOM 3acelaHUu Ioclie
OKOHYaHHS TAKOTO IIepepbiBa B padore.



[Ipunoxenue 1

K AJMMHUCTPAaTUBHOMY periJaMeHTy
IIPEIOCTABIICHUS MYHMIMIIAJIbHON yCIIyTH
«Perucrpauusa ¢dakra mnpekpaiieHus TPYJOBOTO
JIOTOBOpa  3aKJIIOYEHHOro  paboromareneM -

Q)HBquCKI/IM JINIIOM, HC SABJISTFOIIICTOCA
I/IHI[I/IBI/I,Z[ya.HBHBIM Hpe[[HpHHI/IMaTeHeM, C
pabOTHUKOM»
3anpoc npuHAT 20__ roma Ne
- PYKOBOI[I/ITCJ'H'O MYHI/II_II/IHaJ'H/ITeTa
®.1.0., 10MmKHOCTh, KOHTAKTHBIN TeIe(OH, MOAMNUCH OTBETCTBEHHOTO 3a IIPUEM BHyTpI/II‘OpO[[CKOFO MyHI/I]_[I/IHa_]]LHOFO
(mosyueHue) 3ampoca
oOpazoBanusi  JloporomusiaoBo B
Pe3y.m>TaT npeaocraBjJeHUsA MyHl/l].ll/ll'laJ'll)HOﬁ ycayru FOpOI[e MOCKBG
mojyyeH 20 roma N.O.0.
3asBUTENb /
TOATHCH pacuupoBka

3anpoc o0 npexocTaBJIeHNH MYHUIMIIAJIbHON YCIYyTH
«Perucrpauus Tpya0BOro J0roBopa, 3aKJII4YeHHOro padoroaaresneM - GU3nIeCKUM JTUIIOM,
He SIBJISIIOLIErocs HHANBHAYAJbHBIM NpeANPHHUMATEIEM, C PA0OTHUKOM

[Ipomry 3aperucTpupoBaTh B MYHULMIAIUTETE BHYTPUTOPOJACKOTO MYHMIMIIAIBHOTO
o0pa3oBaHUs B ropozae MockBe TpyZOBOU 10rOBOP, 3aKJIFOUECHHBI MHON

(pamunus, uMsi, OTIECTBO (TIOTHOCTHIO) pabOTOAATENS)

MCCTO JKHUTCJIBCTBA 5

KOHTaKTHBIN TenedoH, aapec AJIEKTPOHHOU IIOYTHI (mpu HaJIM4YUN)

¢ pabOTHUKOM

(pamunus, umsi, 0OTYECTBO (MIOTHOCTHIO) PAOOTHHKA)
JoxkymenTsl U (unu) uHpopmanus, HEOOXOIUMBIC IJISl TMOTYYCHHS MYHUIIUIAIBHON YCIIYTH,
MPHUIAT a0 TCsl.

PesynpTar npenocraBieHuss MyHULIMIIATBHOM yCIyTy npoily (Hy>KHOE OJ4EPKHYTh):
1) BBLAATH JIMYHO B MYHHULUUOAIUTETE BHYTPUTOPOACKOTO MYHHUIIMIAIBHOTO 0Opa3oBaHUs
B ropozae Mockse;

2) HaIpaBUTh IMOYTOBBIM OTIIpaBIICHHEM o azpecy:
3asBUTEID /

MMOJIITUCH pacugpoBKa MOAMHCH
[IpencraButenb 3assBUTEIS /

MOJIUCH pacmudpoBKa moAMUCH



[Ipunoxenue 2

K AJMUHHCTPAaTUBHOMY periJaMeHTy
IIPEIOCTABIICHUS MYHMIMIIAJIbHON yCIIyTH
«Perucrpauusa ¢dakra mnpekpaiieHus TPYJOBOTO
JIOTOBOpa  3aKJIIOYEHHOro  paboromareneM -

Q)HSI/I‘ICCKI/IM JINIIOM, HE SABIIAOIICTOCA
WMHIWBUTYaJIbHBIM OpeanpuHUMaTEIEM, c
pabOTHUKOM»
3anpoc npuHAT ____ 20 roma Ne
PykoBoauTtento MYHULUNAIIATETA
<I)I/IO, JMOJKHOCTbD, KOHTAKTHBII TeHC(])OH, NOAMUCH OTBETCTBEHHOTO 3a MPUEM BHyTpHFOpOHCKOFO MyHHLIHHaHBHOFO

(mosty4eHnwue) 3ampoca

oOpazoBanusi  JloporomMmusiaoBo B

Pe3yabTaT npegocraBieHHs MyHUIUNAIBHOH YCJIYTH ropoae Mockse

noJIyden 20__ roma n.0.0.
3asiBUTEdDb /

o 3ampoc o npe6CtHEXennn Mmynnmunanbhoii yeryrn
«Perucrpanusi pakTa npeKpaiieHusi TPyA0BOIro 10roBopa 3aKJII0YEeHHOro padoToaareem
- (pM3MYECKUM JULIOM, He SIBJISIIONIEr0Cs] HHAMBUIYAIbHBIM NPeINPUHAMATEIEM, C
pPadOTHHKOM

[Ipomy 3aperucTpupoBarb B MYHULUIIAIUTETE BHYTPUTOPOJACKOIO0 MYHMIMIIAIBHOTO
o0OpazoBaHUs B ropojge MockBe (akT mpekpaimeHus TPYAOBOrO
JIOroBOpA, 3aKJII0YEHHOTO MHOU

(pamunus, uMsi, OTIECTBO (TIOTHOCTHIO) pabOTOAATENS)
KOHTaKTHBIN TenedoH, azapec AJIEKTPOHHOM MOYTHI (mpu HaJINIUN)

C pabOTHUKOM

(bamumust, uMs1, 0TYECTBO (TIOJTHOCTHIO) PAOOTHHKA)

JlaTa m HOMep perucTpaluu TpyaA0BOTO JOTOBOPA B MYHUIIUITAIUTETE:
20 roma Ne

JoxymenTsl u (wnn) uHPOpMAIUsI, HEOOXOTUMBIC ISl TIOJYYCHHS] MYHHIMIAIBHOW YCIIYTH,
NIPUIIAraroTCsl.

Pe3ynbraT npenocraBieHnss MyHUIIUIIAIBHON YCIYTH IpoIy (HYKHOE MTOAYEPKHYTD):
1) BBIOATh JMYHO B MYHUIUIAIWATETE BHYTPUTOPOJCKOTO MYHUIIMIAIBHOTO OO0pa3oBaHUS
B ropozie Mockge;

2) HAIpPABUTH IMOYTOBBIM OTIIPABJICHUEM no azpecy:
3asiBUTEINb /

HOJINCH pacuudpoBka
[TpencraBuTenp 3asiBUTENS /

MTOAMHCH pacmmdpoBKa



[Ipunoxenue 3

K AJIMUHHCTPAaTHBHOMY pernamenTty
IPEOCTaBICHUS MYHUIIUTATBHON yCIyTH
«Peructpanms ¢axTa TpEKpamIeHUS TPYAOBOTO
JIOTOBOpa  3aKJIIOYEHHOro  paboromareneM -

(1)I/I3I/ILICCKI/IM JINIIOM, HE SABIIAOIICTOCA
WHIWBUIYAJIbHBIM nNpeaAIpUHUMATCIICM, C
pabOTHUKOM»
3anpoc npuHAT 20__ roma Ne
- - PYKOBOI[I/ITCJ'H'O MYHHUIUIIAIATETA
®.1.0., 10MKHOCTb, KOHTAKTHBII Tene(OH, MOANICh OTBETCTBEHHOTO 3a IIPUEM BHyTpI/II‘OpO,Z[CKOFO MyHHLIHHaIHDHOFO
(mosryuenue) 3anpoca
oOpazoBanusi  JloporomMmusiaoBo B
Pe3yabTaTt npenocraBieHns MyHUIIUNIAJIBHON yCayru ropoae Mockse
NMoJIy4eH 20 _ropa N.O.®
3asiBUTeEIB / T
TOJIHNCh pacippoBKa

3anpoc o0 npexocTaBJIeHNH MYHUIMIIAJIbHON YCIYyTH
«Peruncrpauus paxra npekpanieHust TpPyA0BOro J0roBOpPa 3aKJIKYEHHOro padoroaareaeM
- pu3NYeCKUM JINLIOM, He SIBJISIIOLIErocs HHAUBHAYAIbHBIM NPeINpUHUMAaTeIeM, €
pPadOTHHKOM

B cBs3u
(co cmepThiO padbotonaTens (pamuims, UMsi, OTIECTBO (ITOJTHOCTHIO), C OTCYTCTBHEM B TEUCHHUE
JIBYX MECSIIEB

CBelIeHHUI 0 MecTe MpeObIBaHus pabOTOIATENs, UHBIMU CITy4YasiMH (YKa3bIBAIOTCS KAKUMH )
OpOIly  3aperucTpUpoBaTh B  MYHHULUNAIUTETE BHYTPUTOPOJCKOTO  MYHHUIMIAIBHOTO
o0pa3oBaHUs B ropoae MockBe (aKkT MNpeKpamieHus TPYHAOBOTO
JI0roBOPA, 3aKJIIOYEHHOTO Ha3BaHHBIM paboTonareneM co MHOH

(bamumust, uMs, 0TYECTBO (TIOJTHOCTHIO) PAaOOTHHKA, IIOYTOBBINA aJIpec, KOHTAKTHBIN Tene(oH
(mpu HANTUYKN)

JlaTa m HOMep perucTpaluu TpyaI0BOTO JOTOBOPA B MYHUIIUITAIUTETE:
20 roma Ne

JoxymenTsl u (wnn) uHPOpMAIUsI, HEOOXOTUMBIC ISl TIOJYYCHHS MYHHIMIAIBHOW YCIIYTH,
TIPUIIAraoTCsl.

PesynbraT npenocraBieHrss MyHUIIUIIAIBLHON YCIYTH poIy (HYKHOE TOAYEPKHYTD):
1) BBIOATH JMYHO B MYHUIUIAIWATETE BHYTPUTOPOJCKOTO MYHUIIMIAIBHOTO OO0pa3oBaHUs
B roposie Mockge;

2) HAIpPABUTH IMOYTOBBIM OTIIPABJICHUEM o azpecy:
3asiBUTEIND /

HOJINCH pacuudpoBka
[IpencraBuTenp 3asiBUTENS /

MIOATHNCH pacuudpoBka



[Ipunoxenne 4

K AJMMHUCTPAaTUBHOMY periJaMeHTy
IIPEIOCTABIICHUS MYHMIMIIAJIbHON yCIIyTH
«Perucrpauusa ¢dakra mnpekpaiieHus TPYJOBOTO
JIOTOBOpa  3aKJIIOYEHHOro  paboromareneM -

buznyeckum JTUIOM, HE SIBJIAIOILIETOCS
WHIWBUIYaTbHBIM MpeIpUHIMATETIEM, c
pabOTHUKOM»

HITamnbl

JJISl PETHCTPALMH TPY/AOBBIX 10T0BOPOB, 3aKJII0YEHHBIX Pa00TOAATEISIMH - (PU3HYECKHUMH
JIMIIAMH, He SIBJISIOIMMHCH HHAMBUAYAJIBHBIMH NPeINPHHUMATEISIMHI, C PA0OTHUKAMH,
(haxTa npexpamenust TpyA0BOro 10ropopa

1. [lTamn A1 perucTpaluy TPyL0BOrO JOrOBOpa

TpynoBoii JIOTOBOP 3aperucTpUpOBaH B
MYHUIUTIATUTETE BHYTPUTOPOJCKOTO
MYHHIIMIIATLHOTO 00pa3zoBaHus J{OpOroMUIoBO B
roposie Mockse

Perucrpanuonnslii HoMep
Hara perucrpaunu 20  ronma

(1OMKHOCTD)
/
MMOAINCH ®.1.0.

MII

2. llltamn ans peructpauuu ¢pakTa mpeKpameHus TpyI10BOro J0ropopa

@akT  mpekpalieHus ~— TPYAOBOTO  JOToBopa
3apeTUCTPUPOBAH B MYHUIUIIATUTETE
BHYTPUTOPOJCKOTO MYHHUIIMIAIBHOTO 00pa3oBaHUs
JoporomuiioBo B ropose Mockse

PerucrpanmoHHublii HoMep
[ara perucrpaunu 20 rozga

(TOKHOCTD)
/
MHOJIINCH d.N.0.

MII
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	1) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 5 настоящего Административного регламента;
	2) отсутствие в запросе необходимых сведений, позволяющих идентифицировать заявителя или представителя заявителя (фамилия, имя, отчество, адрес места жительства);
	3) несоответствие представленных документов требованиям;
	4) не предоставление документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
	4) представление заявителем документов, не поддающихся прочтению;
	5) в представленных заявителем документах содержатся противоречивые сведения.
	11. Перечень оснований отказа в приеме запроса является исчерпывающим.
	12. Письменное решение об отказе в приеме запроса оформляется по требованию заявителя, подписывается должностным лицом, ответственным за прием (получение) запроса, и выдается заявителю с указанием причин отказа в день обращения.
	Отказ в предоставлении муниципальной услуги
	Результат предоставления муниципальной услуги
	14. Результатом предоставления муниципальной услуги является регистрация трудового договора или регистрация факта прекращения трудового договора.
	15. Регистрация трудового договора или регистрация факта прекращения трудового договора оформляется проставлением на трудовом договоре штампа (приложение 4 к настоящему Административному регламенту) о регистрации трудового договора или факта прекращен...
	16. Результат предоставления муниципальной услуги может быть:
	1) выдан лично заявителю;
	2) направлен заявителю почтовым отправлением.
	Способ получения указывается заявителем в запросе.
	Плата, взимаемая с заявителя при предоставлении
	муниципальной услуги, и способы ее взимания
	17. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

	Показатели доступности и качества
	муниципальных услуг
	18. Качество и доступность муниципальной услуги характеризуется следующими показателями:
	1) срок предоставления муниципальной услуги – не более 5 рабочих дней;
	2) время ожидания в очереди при подаче запроса – не более 30 минут;
	3) время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – не более 30 минут.

	Информирование о порядке предоставления
	муниципальной услуги
	19. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на официальном сайте муниципалитета и стендах в помещении, где предоставляется муниципальная услуга, на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) города Москвы.

	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для предоставления муниципальной услуги,
	требования к порядку их выполнения
	Состав и последовательность административных процедур
	20. Административные процедуры состоят в следующей последовательности:
	1) прием (получение) запроса;
	2) обработка запроса;
	3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
	4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	21. Административные процедуры и (или) действия, установленные настоящим Административным регламентом, осуществляются с соблюдением Единых требований к предоставлению муниципальных услуг, установленных муниципалитетом (далее – Единые требований).
	Прием (получение) запроса
	22. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление запроса от заявителя.
	23. Должностным лицом, ответственным за прием (получение) запроса, является специалист муниципалитета / структурного подразделения муниципалитета, ответственного за делопроизводство и документооборот муниципалитета.
	24. Должностное лицо, ответственное за прием (получение) запроса:
	1) анализирует запрос на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме запроса, указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента;
	2) осуществляет прием и регистрацию запроса в соответствии с Едиными требованиями.
	25. Передает зарегистрированный запрос на исполнение в соответствующее структурное подразделение муниципалитета / должностному лицу, ответственному за обработку запроса.
	26. Максимальный срок выполнения административной процедуры – не позднее следующего рабочего дня с даты регистрации запроса.
	Обработка запроса
	27. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированного запроса специалистом муниципалитета / структурным подразделение муниципалитета, в чью компетенцию входит обработка запросов.
	28. Должностным лицом, ответственным за обработку запроса является специалист муниципалитета / структурного подразделения муниципалитета, в чью компетенцию входит обработка запросов (далее – должностное лицо, ответственное за обработку запроса).
	29. Должностное лицо, ответственное за обработку запроса проставляет на трудовых договорах соответствующий штамп и направляет их в установленном порядке на подпись должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальн...
	30. Максимальный срок выполнения административной процедуры – не позднее следующего рабочего дня с даты поступления запроса специалисту муниципалитета / в структурное подразделение муниципалитета, в чью компетенцию входит обработка запроса.
	Формирование результата предоставления
	муниципальной услуги
	31. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление на подпись должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги, подготовленных трудовых договоров.
	32. Должностным лицом, ответственным за формирование результата предоставления муниципальной услуги, является заместитель руководителя муниципалитета / Руководитель муниципалитета.
	33. Должностное лицо, ответственное за формирование результата предоставления муниципальной услуги расписывается в штампе на трудовых договорах и обеспечивает передачу трудовых договоров должностному лицу, ответственному за выдачу (направление) заявит...
	34. Максимальный срок выполнения административной процедуры – не позднее следующего рабочего дня с даты поступления на подпись должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги, трудовых договоров.
	Выдача (направление) заявителю результата
	предоставления муниципальной услуги
	35. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление подписанных должностным лицом, ответственным за формирование результата предоставления муниципальной услуги, трудовых договоров должностному лицу, ответственному за выдач...
	36. Должностным лицом, ответственным за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, является должностное лицо, ответственное за прием (получение) запроса.
	37. Должностное лицо, ответственное за прием (получение) запроса:
	1) присваивает запросу статус исполненного;
	2) делает копию трудового договора;
	3) проверяет полномочия и/или личность заявителя, получающего результат предоставления услуги лично.
	4) выдает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги. Выдача осуществляется на следующий рабочий день после присвоения запросу статуса исполненного.
	38. Максимальный срок выполнения административной процедуры – не позднее рабочего дня с даты поступления должностному лицу, ответственному за прием (получение) запроса, подписанных трудовых договоров.

	IV. Формы контроля за исполнением настоящего
	Административного регламента
	41. Муниципальное Собрание осуществляет плановую проверку при заслушивании ежегодного отчета Руководителя муниципалитета о результатах его деятельности, деятельности муниципалитета, в том числе о решении вопросов, поставленных муниципальным Собранием.
	43. Внеплановая проверка в муниципалитете проводится по поручению Руководителя муниципалитета или лица, исполняющее его полномочия.
	В муниципальном Собрании внеплановую проверку проводит комиссия муниципального Собрания, к функциям которой отнесен контроль за исполнением органами местного самоуправления и должностными лицами местного самоуправления полномочий по решению вопросов м...
	44. Для проведения проверки должностные лица муниципалитета, ответственные за предоставление муниципальной услуги, обязаны представить соответствующие сведения (копии документов).
	45. Результаты осуществления контроля оформляются актом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Данный акт направляется Руководителю муниципалитета или лицу, исполняющему его полномочия.
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц муниципалитета, ответственных за предоставление муниципальной услуги
	46. Заявитель вправе подать жалобу на решения и действия (бездействие):
	49. Жалоба, поступившая в муниципальное Собрание, рассматривается на ближайшем заседании муниципального Собрания. Материалы для рассмотрения жалобы подготавливает комиссия муниципального Собрания.
	В случае если жалоба поступила в период летнего перерыва в работе муниципального Собрания, жалоба рассматривается на первом заседании после окончания такого перерыва в работе.
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу (нужное подчеркнуть):
	1) выдать лично в муниципалитете внутригородского муниципального образования _____________________ в городе Москве;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: ______________________________________________________________________.
	Запрос принят __ _______ 20__ года № ________
	_____________________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) запроса
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу (нужное подчеркнуть):
	1) выдать лично в муниципалитете внутригородского муниципального образования _____________________ в городе Москве;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: ______________________________________________________________________.
	Запрос принят ___ __________ 20__ года № _______
	_____________________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) запроса
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу (нужное подчеркнуть):
	1) выдать лично в муниципалитете внутригородского муниципального образования _____________________ в городе Москве;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: ______________________________________________________________________.
	Запрос принят __ _______ 20__ года № ________
	_____________________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) запроса

