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[Tpunoxenue

K IIOCTAaHOBJICHUIO MYHUIUIIAINUTCTA
BHYTPUTOPOJICKOTO MYHUILIUIIATILHOTO
obpazoBanus JJoporommiioBo B ropone Mockse

oT 2012 roga Ne

AJIMMHHMCTPATUBHBIN perjiaMeHT
NMPeI0CTABJICHNS MYHUIIUNIAJIBHOM yCJIyru «Perucrpanus ycTaBoB TeppUTOPHATBHOTO
0011IeCTBEHHOI0 CAaMOYNIPaBJIeHUA»

. O01ue mo10KeHus

1. Hacrosmumii AJIMHHUCTPATUBHBIM pPErJIaMEHT OMpeaesieT CTaHgapT W MOPSAJI0K
MPEJOCTaBICHUS] MYHUIUIIAIBHON yciyru «Perucrpanus ycTraBoB TEpPUTOPHUAIEHOTO OOIIIECTBEHHOTO
CaMOYIIpaBIICHU».

Perucrpanus pemenust coOpanusi (KOH(GEpEHIMH) rpaXk1aH O BHECEHUH M3MEHEHHH B YCTaB
TEPPUTOPHAIBHOTO OOIIECTBEHHOTO caMOyIpaBieHus: (nmamee — wu3MeHeHuss B ycraB TOC)
OCYILLIECTBIISICTCS B COOTBETCTBUU C HACTOALIMM AIMHHHMCTPATUBHBIM PErVIAMEHTOM, YCTaHOBJICHHOM
IUISL PETHCTPALUU YCTaBa TEPPUTOPUATBHOTO 001IIeCTBEHHOTO camoytipasiieHus (fganee — ycras TOC).

2. AJMMHUCTpaTHBHBIE TpOLEAYpPbl M (WIM) JEMCTBUSA, YCTAaHOBJIECHHBIE HACTOALIUM
AJIMUHHCTPAaTUBHBIM PETJIAMEHTOM, OCYLIECTBISIOTCS, B TOM 4Hcie ¢ coOmoaeHneM TpeGoBaHuil K
IIPEJOCTABICHUI0 MYHUIMIAIBHBIX YCIIYT, YCTAHOBJICHHBIX MYHHULUIAIUTETOM BHYTPUIOPOICKOTO
MYHUIIUTIATBHOTO 00pa3oBanus JJoporomuinoBo B ropoae Mockse (nanee — TpeboBaHmus).

1. Crangapr npenocraBjieHHss MyHHIIUNIAJIBHOM YCJIyrH

HanMeHoBaHMe MYHHUIIMIIAJIBHOM YCIIYTH
3. «Perucrpanus ycTaBoB TEPPUTOPUATIBHOTO OOLIECTBEHHOTO CaMOYTIPaBJICHUS».

IIpaBoBbIe OCHOBaHMS
JJISl IPEeJOCTABIEHU MYHHUIMIIAJIbHOM YCIYTH

4. [IpaBOBBIMU OCHOBAHUSIMU JJIsl TPEIOCTABIICHUSI MYHULIUIIAJIbHON YCIIYTH ABIISIOTCA:

1) ®enepanbhbiii 3akoH OT 6 okTsiOpss 2003 roma Ne 131-®3 «OO6 o0mHUX MpPUHITUTIAX
OpraHM3ali MECTHOTO caMoympasieHus B Poccuiickoit deneparuny;

2) 3akon ropoga MockBbl oT 6 HOs0ps 2002 roma Ne 56 «OO6 opraHu3amuu MECTHOTO
camoympaBiieHus: B Topojie Mockae»;

3) VYcraB BHYTPUTOPOACKOTO MYHHIIMIIATBLHOTO oOpa3oBaHusi JlOpOrOMHUIIOBO B TOPOJIE
Mockse;

4) TlopsimOK pErucTpalrH yCTaBOB TEPPUTOPHAIBHBIX OOIIECTBEHHBIX CAMOYIPABICHUI BO
BHYTPUTOPOJICKOM MYHUIIUTIATBHOM oOpa3oBanuu JloporoMusioBo B ropojie MockBe, yTBEPKI€HHBIH
pemienrneM MyHUIUnanabHoro CoOpaHusi BHYTPUTOPOJCKOTO MYHHIIMMIAILHOTO  00pa3oBaHUS
B ropojie MockBe OT 20 roga Ne

HaumeHoBaHHMe OpraHa MeCTHOI0 CAMOYNPABJI€HUS] BHYTPUIOPOJACKOI0 MYHHMIMIIAJIbHOI0
oOpa3zoBanus /loporomus1oBo B ropoae Mockse, Npea0CTAB/ISIONIET0 MyYHUIIUNIAIbHYIO YCJIYTY
5. lTlomHomMouMsi 1O MOPEAOCTABICHUIO MYHUIMIAIBHOW  YCIYTH  OCYIIECTBIISIOTCS
MYHUIIUTIATUTETOM BHYTPUTOPOACKOIO MYHHUIMMNAIBHOrO oOpa3oBaHusi JloporoMmuiaoBo B Topoje
Mockse (nanee — MyHUIIUTTATATET).

3asBHTEND
6. 3asBuTenem sBiIsIeTCS (PU3MUECKOE JINI0, M30paHHOE coOpaHueM (KoH(pepeHIuei) rpaxaan
npejcenaTeneM TepPUTOPUATIBHOIO OOIECTBEHHOIO CaMOYIIPaBJICHUS.
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WuTepeckl 3asBUTENs MOTYT NPEACTABIATH WHBIE JIMIA, YIOJIHOMOYCHHBIE 3asSBUTEICM B
MOPsIAKE, YCTAHOBIEHHOM HOPMAaTUBHBIMU IIPaBOBbIMU akTamu Pocculickon denepanuu.

JloKyMeHTbI, He00X0IMMbIe 151 MPeI0CTABIEHHA
MYHUIUNIATBHON yCIyru

7. A5t mosTyueHusl MyHULIMTIANBHOM YCIYTH 3asiBUTENb MPEICTABISET CIEIYIONINE JOKYMEHTHI:

1) 1 perucTpanyy TPYAOBOTO TOTOBOPA:

a) 3ampoc, opopMIICHHBI Ha OyMa)XHOM HOCHUTENE B COOTBETCTBHHM C MpPUJIOKEHHEM | K
HacToANIeMy AJIMUHHCTPAaTHBHOMY PETJIAMEHTY B JIBYX 9K3EMILIAPAX;

0) TOKyMEHT, YIOCTOBEPSIOLINI TMYHOCTD 3asBUTEIS;

B) ycraB TOC mpomuThiii, TPOHYMEPOBAaHHBI W 3aBEPEHHBIN IOJIMUCHIO TIpeaAcenaTens
TEPPUTOPUATBHOTO OOIIECTBEHHOI'O CAMOYIIPABICHHS, B IBYX 3K3EMIUIAPax, a TAKKE B 3JICKTPOHHOM
BUJIC;

I') KOITUIO IPOTOKOJIAa cOOpaHust (KOH(pEpEeHINH) rpakJaH Ha KOTopoM ObUT npuHAT yctaB TOC
(Komusl TPOTOKOJIA IPOIIMBACTCS, IPOHYMEPOBBIBACTCS W 3aBEPSETCS HOINUCHIO MpPEACeaaTeNns
TEPPUTOPUATBHOTO OOIIIECTBEHHOTO CaMOYIIPaBIICHUS);

1) KONHMIO TPOTOKoNa coOpaHus (KOH(pepeHIMH) TpakAaH Ha KOTOpOM Obl1 H30paH
npeacesaTeNb  TEPPUTOPHATBHOTO  OOIIECTBEHHOTO — CaMOYNpaBieHHs  (KOHMHS — MPOTOKOJIA
MPOIIMBACTCS, MPOHYMEPOBBIBAECTCS M 3aBEPSETCS MOANUCHIO MpecenaTesss TEeppUTOPHATIbLHOTO
0OIIIECTBEHHOT'O CaMOYITPaBJICHUS);

€) JOKYMEHT, MOATBEPKJAIOIINI TTOJTHOMOYHS MTPECTABUTEIIS 3asIBUTEIIS.

MyHHIIUTIATIUTET CAMOCTOSTEIBHO MOy4aeT B MyHHAIIUIaTbHOM CoOpaHiK BHYTPUTOPOJCKOTO

MYHUIIUTIATBHOTO 0o0pa3zoBaHus JloporommsioBo B Tropoae MockBe (fajiee — MYHHULIUOAIBHOE
CobOpanne) KOmWI0 pemeHus 00 YCTAaHOBJICHHH TPAHUIl TEPPUTOPUATBLHOTO OOIIECTBEHHOTO
CaMOYIIpaBIICHHUS;

2) A peruCTpalii  W3MEHEHHH B  YCTaB  TEPPUTOPHAIBLHOTO  OOIIECTBEHHOTO
CaMOyIIpaBJICHUSA:

a) 3ampoc, ohOpMIICHHBI Ha OyMa)KHOM HOCHUTEJIE B COOTBETCTBUM C MPUIOXKECHHEM 2 K
HACTOAIIEMY ATMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY B JIBYX SK3EMILIIpax;

0) TOKYMEHT, yIOCTOBEPSIIONTUIN JTUIHOCTD 3asIBUTEIS,

B) yCTaB TEPPUTOPUAIBHOTO OOIIECTBEHHOTO CaMOYIPaBICHUS, 3aperHCTPUPOBAHHBIA B
MYHUITUTIATUTETE;

r) peuieHue coOpaHus (KOH(pEpeHIMH) TpaXJaH O BHeceHMH u3MeHeHud B yctaB TOC
MPOIINTOE, TPOHYMEPOBAaHHOE ¥ 3aBEPCHHOE MOJIHMCHIO MpelcenaTesiss TepPUTOPHAIBLHOTO
OOIIIECTBEHHOTO CaMOYIIPABJICHHUS, B IBYX IK3EMIUIApax, a TAKXKe B JJIEKTPOHHOM BUJIE;

1) KOmusl TPOTOKoJa coOpaHus (KoH(epeHIHH) TpakaaH, Ha KOTOPOM OBLJIO TMPUHSTO
yKa3zaHHOE peleHue (KOmus MPOTOKOJIa MPOIINBACTCS, IPOHYMEPOBBIBACTCS U 3aBEPSACTCS MOAMHUCHIO
npeacenaTesns TepPPUTOPHATLHOTO OOIIECTBEHHOTO CaMOYIIPaBIICHHUS);

€) KONHUI0 NPOTOKOJIa coOpaHus (KOH(pEpeHIMH) TpaxIaH Ha KOTOpoM Obul u30paH
npeacenaTesb  TEPPUTOPHAIBLHOTO  OOIIECTBEHHOTO  CaMOyNpaBieHHss  (KOMHsS  MPOTOKOJIA
MPOIIMBACTCS, MPOHYMEPOBBIBAECTCS M 3aBEPSETCS MOANUCHIO MpecenaTesss TEeppUTOPHATIBLHOTO
0OIIIECTBEHHOT'O CaMOYIIPaBJICHUS);

) JOKYMEHT, MOATBEPKIAIOIINI TOJIHOMOYHS PEACTABUTENS 3asBUTEIS.

8. IlepeueHb MOKYMEHTOB, HEOOXOMUMBIX Uil TPEAOCTABICHHUS MYHHUIUNAILHOW YCIYTH,
SIBIISICTCSL UCUEPIBIBAIOIIIHM.

Cpox npegocTaB/ieHHs MyHHIIUNIAJIbHON yCIyru
9. OOt CpoK MpeIOCTaBICHUS MYHUITUTIATBLHOM yciayru He 6omee 30 gHEl.
Cpok mpenocTaBiaeHuss MyHUIMTAIBHOW YCITyTH UCUUCIIETCS ¢ pabouero AHs, CIeIyIOLIero 3a
ITHEM PETHUCTpPAIlliH 3arpoca ¢ MPUIOKEHHEM K HEMY JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHUH C HACTOSIIMM
AJIMHHHCTPAaTUBHBIM PETrJaMEeHTOM (J1anee — 3arpoc).
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OTtka3 B npueme 3anpoca

10. OcHOBaHUAMH I OTKa3a B IPUEME 3aIpOCa SBIISIOTCS:

1) HecooTBeTcTBHE 3asBUTENs TpPeOOBAHMSIM, YyKa3aHHBIM B TIYHKT€ 5 HACTOSIIETO
AJIMUHUCTPATUBHOTO PETIIaMEHTA;

2) OTCYTCTBHE B 3ampoce HEOOXOJMMBIX CBEICHHM, MO3BOJISIONUX HIACHTU(UIIMPOBATH
3asIBUTEIIS] WIIH MTPEICTABUTEINS 3asBUTENS ((haMUIHsl, UMs, OTYECTBO, aJIPEC MECTA KUTEIHCTBA),

3) HECOOTBETCTBHUE MPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB TpeOoBaHuUsM;

4) He TpenoCcTaBICHUE IOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX IS TIOTYYCHHUS] MyHUITUTIAIBHON YCIIYTH;

4) mpencTaBiIeHUE 3aABUTEICM JJOKYMEHTOB, HE MOJIAIOIINXCS TIPOYTECHHIO;

5) B mpe/icTaBIICHHBIX 3asIBUTEIEM JOKYMEHTAX COJIEPIKATCS IPOTHBOPCUMBBIC CBEICHHSL.

11. Ilepedyenb OCHOBaHMI1 OTKa3a B MPUEME 3aMPOCa ABISAETCA HCUEPIBIBAIOIINM.

12. TlucemenHoe perienne 00 OTKa3ze B mpueme 3ampoca odopMisieTcss Mo TPeOOBaHUIO
3asiBUTENIS, MOAMUCHIBACTCS TOJKHOCTHBIM JIULIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a MpreM (TIoJTydyeHue) 3anpoca, 1
BBIJIACTCS 3aBUTEIIO C yKa3aHUEM MPUYNH OTKa3a B IHb OOpaIeHUS.

Otka3 B npeaocTaBjIeHMN MYHHIMIAJTbHON yCJIYTH
13. OcHoBanmeM /s OTKa3a B TMPEIOCTABICHUM MYHHUIMIAIBHON YCIyrd SBISETCS
HECOOTBETCTBHE YCTaBa TEPPUTOPHAIBHOIO OOIIECTBEHHOI'O CaMOYIIpaBJIEHUs, U3MEHEHUI B ycTaB
Koncrurynun Poccuiickoit @enepannu, denepaibHOMY 3aKOHOAATENBCTBY, Y CTaBy Toposia MOCKBBI,
3aKOHaM ropojia MockBbl, ¥ cTaBy BHYTPUIOpPOJICKOr0 MyHHIIUIIAIBHOTO 00pa3zoBaHus JloporoMmioBo
B ropozae Mockase.
WHBIX OCHOBAaHUH IS OTKA3a B IPEJOCTAaBICHUY MyHUIIUIIAIIBHON YCIIyTH HE UMEETCSL.

Pe3yabTaT npenocraBieHus MyHUIIUNIAJIBHOMH YCIyTH

14. Pe3ynbraToM NpeaocTaBICHHUs] MyHULIUTIAIBHONW YCIYTH SIBIISETCS:

1) perucrpanmus ycraa TOC — odopmisieTcss TOCTAaHOBICHUEM MYHHUIIUIIAIUTETA,
CBHJIETEJIbCTBOM O PErHCTpAllMM YCTaBa M NPOCTABIEHUEM yCTaBe IITamma o perucrpauuu (hopma
KOTOPOT0 YCTaHaBJIMBAETCA pellieHneM MyHulunaibHoro Codpanus);

2) peructpanus usmenenuit B ycras TOC — opopmiisieTcst HOCTaHOBICHUEM MYHHIUIIAIATETA
U TPOCTABJICHHEM Ha yCTaBe M PEIIEHUWU O BHECEHUU M3MEHEHHH B yCTaB LITaMmIla O PErucTpaliu
u3MeHeHHH (popmMa KOTOPOTO YCTaHABIMBAETCS pelIeHneM MyHUIUnanbHoro Cobpanus);

3) oTKa3 B MPENOCTaBICHUHA MYHUIIUIIAILHON yCIyTH — opopMIIsieTCsl perieHueM o0 OTKasze B
MPEJOCTaBICHUN MyHULIUTIAIIBHOW YCITYTH.

15. Pe3ynpTaT nmpenocTaBieHUs MyHUIIUTIAIBHON YCITYTH MOXKET OBITh:

1) BeIIaH JIMYHO 3asSBUTEINIO;

2) HampaBJIeH 3asBUTEIIO TOYTOBBIM OTIIPABICHHUEM.

Crioco6 mosy4eHus: yKa3blBaeTCs 3assBUTENIEM B 3aIIPOCE.

Ilnara, B3MMaeMas ¢ 3asiBUTeJIsA IPU NPeJI0CTABJICHUHT
MYHUIMNIAJIbHON YCJIYTH, U CIOCO0bI €€ B3UMAaHUS
16. MyHununanbpHast yciyra rnpeocTaBisieTcsi 0ecIuiaTHo.

IToxa3aTenu 10CTYMHOCTH U Ka4yecTBa
MYHHIIUTIAJTbHBIX YCIYT

17. KauecTBO W JOCTYHHOCTh MYHUIMIAIBHONH YCIYI'M XapaKTepU3yeTcs CIeAYIOIUMHU
MOKa3aTeIsIMHU:

1) cpok mpenocTaBiIeHNs MyHUIUIIATBHON yciyru — He 6omnee 30 aHel;

2) BpeMst OXKUJaHUs B OUepeIn TIPH Toave 3arpoca — He 6osee 30 MUHYT;

3) BpeMs OXKHJIaHHs B OUYEpEI IPU MOJIYUYECHHH Pe3yJbTaTa Mpel0CTaBICHU MyHHIIUIIATbHOMN
yciyru — He 6osiee 30 MUHYT.

HNudopmupoBanme o nopsiike npeaocraBjieHust
MYHUIIUNIAJIBHOH yCJIYyIH
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18. Madopmanus o mpeaocTaBICHHN MyHUIIUITAILHON YCIIYTH pa3MeIIaeTcsi Ha opuImaibHOM
caurte MYHUIUIIAIATCTA U CTCHAAX B MOMCHICHUM, TAC NPCAOCTABIIACTCA MyHUIIMIIAJIbHAA YyCJIyTra, Ha
[Toprane rocyaapcTBEHHBIX M MyHUIIUIAIBHBIX yCIyT (yHKIHIT) ropoaa MOCKBBI.

I11. CocTaB, nociie10BaTe IbHOCTH U CPOKH BBITIOJHEHHS A/IMUHUCTPATUBHBIX NpoOLeAyPp AJs
NnpeaocTaBIeHUsI MYHUIIUTIAJIBHOM YCIYTH,
TpeOOBaHUS K MOPSAKY UX BbINOJIHEHHSA

CocTtaB 1 nocj1e0BaTeIbHOCTh AAMUHUCTPATUBHBIX NMpPoLEeayp

19. AxMuHUCTpaTUBHBIE TPOLIETYPHI COCTOSAT B CIAEAYIOIIEH MOCIEA0BATEIbHOCTHU

1) mpueM (TIoJTy4eHHE) 3ampoca;

2) o6paboTka 3ampoca;

3) bopMupoBaHue pe3yibTaTa NpeAoCTaBICHH] MyHUIIUTIAIBHON YCIYTH;

4) BbI1aua (HAMpaBJICHUE) 3asBUTEIIO PE3yIbTaTa MPEAOCTABICHUS MYHHUIIUITATLHON YCIIYTH.

[Ipy BBINOMHEHUU AJMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP OCYIIECTBISAIOTCS TakKe JeWCTBUSA
npeaycMotpeHnbie  [lopsnkoM, yka3aHHBIM B MOANYHKTe 4  TyHKTa 4  HAacCTOSLIETO
AJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

IIpuem (moJsryyenue) 3anpoca

20. OcHOBaHMEM Hayasia BBIMOJHEHHS aIMUHUCTPATUBHOMN MPOLEAYPHI ABISETCS MOCTYIUJICHUE
3arpoca OT 3asiBUTEIS.

21. JIOJDKHOCTHBIM JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a TIpueM (TOJIydeHHE) 3ampoca, SBISETCS
CTICUUAINUCT MYHUYUnaiumema / CmpyKmypHo2o noopazoeieHuss MyHuyunaiumemad, OTBETCTBEHHOTO
3a JeJI0NPOU3BOJCTBO U JOKYMEHTOOOOPOT MyHUIIUITATIUTETA.

22. JIOIbKHOCTHOE JIUII0, OTBETCTBEHHOE 3a IIpHeM (TIOJydeHHE) 3ampoca:

1) anHanmu3upyeT 3ampoc Ha MpeaMeT OTCYTCTBHUS OCHOBAaHUM JJisi OTKa3a B IpHUEMeE 3aIpoca,
YKa3aHHbIX B MyHKTE 10 HacTosmero AIMUHUCTPATUBHOIO pEryIaMEHTa.

2) oCyUIECTBIISIET IPUEM U PETUCTPALIMIO 3aMIpOCca B YCTAHOBICHHOM TOPSIKE.

23. Ilepemaer 3aperucTpUpOBaHHBIA 3allpOC Ha HUCIIOJHEHUE 6 COOmEemcmeyujee
cmpykmyphoe noopasoeienue mynuyunaiumema | O00INCHOCMHOMY JUYy, OMEEMCMEEHHOMY 3d
0bpabomky 3anpoca.

24. MakcuMalIbHBIII CpPOK BBITIOJHEHUS AJMHUHUCTPATUBHON MpOLEAYpbl — HE TO3JHEE
CIIEAYIOIIETO Paboyero JHS C JaThl pETUCTPALIMH 3aIIpoca.

Oo0paboTka 3anpoca

25. OcHOBaHMEM Hayaia BBIIOJTHEHHS aJMHHUCTPATUBHOMN IMPOLEAYpPHI SBISETCS IOIy4CHHE
3apETUCTPUPOBAHHOTO 3aMPOCa CHEYUATUCOM MYHUYUNaiumema / CmpyKmypHolM HOOPA30eieHue
MYHUYunaiumema, B Ybi0 KOMIIETCHIIHIO BXOAUT 00pabOTKa 3arpocoB.

26. JIOMKHOCTHBIM JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a 00palOOTKy 3ampoca SIBISETCS CIEIHaUCT
myHuyunanumema | cmpykmyprozo noopazoenenus MyHuyunaiumemd, B Y10 KOMICTCHIIHIO BXOHUT
00paboTka 3anpocoB (anee — TOHKHOCTHOE JIMII0, OTBETCTBEHHOE 32 00padOTKY 3ampoca).

27. JIOMmKHOCTHOE JIUI0, OTBETCTBEHHOE 32 00pabOTKYy 3armpoca:

1) aHanu3upyeT 3ampoc Ha MpEeaMeT OTCYTCTBUS OCHOBAHHUS JJISi OTKa3a B MPEJOCTaBICHUHU
MYHHUIUIIATIBHOW YCIYTH, YKa3aHHOTO B MyHKTE 13 HacTosmero AAMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTAa;

2) mpu OTCYTCTBUM OCHOBAaHHUS JAJs OTKa3a B MPEIOCTABICHUH MYHHMLIUNAIBHOW YCIYTH
MOJIrOTABINBACT MPOEKT IIOCTAHOBJICHHUS.

3) mpu HaIMYMKM OCHOBAHMA [UIA OTKa3a B NPEAOCTABICHHMM MYHMUIMIIAIBHOM YCIyTH,
YKa3aHHOTO B MyHKTE 13 HacTosmero AIMHHUCTPATUBHOTO PErjaMeHTa, 0(OPMIISIET IPOEKT PeIICHHS
00 OTKa3e B MPEeAOCTABICHINH MyHUIIUTIAILHON YCITYTH;

4) HampaBIIeT B YCTAHOBICHHOM IOPSJIKE 3aIPOC U MPOEKT MTOCTAHOBJICHUSI MyHHIIUTIATUTETA
WIN TIPOEKT pelieHus: 00 OTKa3e B MPENOCTABICHUU MYHULUIAIBHOW YCIYTH JOJKHOCTHOMY JIMILY,
OTBETCTBEHHOMY 32 ()OPMUPOBAHKE PE3yIbTaTa MPEIOCTABICHHUS MyHHIIUIIAIBHON YCIYTH.
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28. MakcuMalbHBIN CPOK BBHITIOJIHEHHSI aIMUHUCTPATUBHON MpOIeAyphl — HEe Oosiee 20 mHel ¢
JaTbl pETHCTPALMH 3aIIpoca.

@®opMHupoBaHHe Pe3yJbTAaTA NMPeI0CTABICHUS
MYHMIHMNAJIbHOH yCJIYTH

29. OcHoBaHMEM Hauaja BHIMOJIHEHHS aJMUHACTPATUBHOMN MPOIEAYPHI SIBISETCS MOCTYIICHUE
NOKHOCTHOMY — JIMIlY, OTBETCTBEHHOMY 3a  (OpMHpOBaHUE pe3yibTara IPeAOCTaBICHUS
MYHUIUIIATBHON yCIYTH, 3alpoca U MPOEKTa MOCTAHOBJICHUS MYHULIUITAJIUTETA WU IPOEKTa pElIeHUs
00 0TKa3e B MPeJOCTaBICHUN MYHUIIUTIAIBHON YCIYTH.

30. JIOJOKHOCTHBIM JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 32 (DOPMHUPOBAHHE PE3YNIbTaTa MPeIOCTaBICHUS
MYHHUIIMIIATBHON yCIyTH, siBseTcsl PykoBoAUTETh MyHULIMIIATUTETA.

31. JIomKHOCTHOE IUIIO, OTBETCTBEHHOE 3a (OPMHPOBAHUE pE3yNbTaTa MPEAOCTABICHUS
MYHUIIMTIAJBHON YCIIYTH:

1) npuHMMaeT pemieHue B COOTBETCTBHUM C TpeOOBaHUSMHU 1O 3ampocy, TPOCKTY
MIOCTAHOBJICHHUS] MYHHULIMMAIUTETa WJIA TPOEKTYy peleHuss o0 OoTKae B MPEAOCTaBICHHUU
MYHUIUIIATBHON YCIYTH;

2) mpu TOIMUCAHWH TOCTAHOBIICHUS MYHHIIMIIAIUTETa OoOecreynBaeT odopmileHHe ycraBa
TOC unu u3MeHeHuid B ycTaB (MPOCTaBJIEHUE IITaMIIa, TTOATOTOBKY CBUICTEIHCTBA O PETUCTPAIIUU U
UX TIOJITMCAHHE);

3) obecnieunBaeT nepeaavy MoCcTaHOBICHUS MyHUIIUTanMTeTa, yctaBa TOC U CBHACTENIBCTBA O
€ro perucTpanvy WM W3MEHCHHH B YCTaB WM pelieHuss 00 OTka3e B MPEIOCTaBICHUU
MYHHUIMIIATBHOM YCIYTM JIOJDKHOCTHOMY JIMIy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJady (HampaBieHHE)
3asBUTENIO pe3yibTaTa MpPeIOCTaBICHUS MYHULIUIIATLHON YCIYyTH, JIJIsl TPUCBOCHUS 3alpocCy cTaryca
WCIOJIHEHHOTO M BbIAauM (HAmpaBlieHUs) pe3yJbTaTa MpPelIOCTaBICHUS MYHUIUMAIbHON YCIyTH
3asIBUTEIIIO.

32. MakcuMaJIbHBIA CPOK BBITIOJIHCHUS aJMUHUCTPATHBHOM Tpoleypbl — He Oonee 7 mHEH ¢
JIaThl TIOCTYIUICHUS JOJDKHOCTHOMY JIMITy, OTBETCTBEHHOMY 3a (OpMHUpOBaHHE pe3yjibTaTa
MIPEIOCTABIICHUS] MYHULIUIIATBHON YCIYTH, 3allpoca U MPOEKTa MOCTAHOBJICHHS] MyHUIIUITATUTETa WIH
MPOEKTa perieHus: 00 0TKa3e B MPEJOCTaBICHUN MyHUITUTTIAIBHON YCITYTH.

Bbinaya (HanpaBiieHHe) 3asIBUTEJIIO0 pe3ybTaTa
NPeJ0CTABICHUS] MYHUIUIIAIbHON YCIYTH

33. OcHOBaHMEM Hauaya BBIIOJIHEHUS aJIMUHUCTPATUBHON IPOLEAYPHI ABJISETCS MOCTYIIEHHE
MOJITMCAHHBIX IOJKHOCTHBIM JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 32 ()OPMHUPOBAHUE PE3YJIbTaTa IPEIOCTABICHUS
MYHHMLIMIAIBHOW YCIIyTH, MOCTAaHOBJIEHUS MyHununaiaurera, yctaBa TOC M CBHIETENbCTBA O €O
perucTpanyy Uil U3MEHEHUI B yCTaB WM PELIeHHs 00 OTKa3e B MPEJOCTaBIEHUH MYHHIIMIAIbHOM
YCIyTd JOJDKHOCTHOMY JIUILY, OTBETCTBEHHOMY 3a BbIJauy (HaIlpaBlieHHE) 3asABUTEIIO pe3yiabTara
IIPEIOCTABIICHUS MyHUIIMIIAILHOW YCIIYTH.

34. JIoMKHOCTHBIM JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a BblJ1ady (HAIpaBJICHUE) 3aSBUTEIIO PE3ysbTara
IIPEIOCTABIICHUS MYHHULIMIIAJILHOW YCIIYTH, SIBISETCS NOJDKHOCTHOE JIMIO, OTBETCTBEHHOE 3a IIPHEM
(monmyudeHue) 3ampoca.

35. JIomKHOCTHOE JIMII0, OTBETCTBEHHOE 32 MpHeM (TIOJTydeHHE) 3ampoca:

1) npucBauBaeT 3anpocy CTaTyc UCIOIHEHHOIO;

2) nmnpoBepseT NOJHOMOYMS W/WIM JIMYHOCTh 3asBUTENS, [OJIYYAIOLIEro pe3yJbTaT
IIPEIOCTABIIEHUS YCIYTU JIMYHO.

3) BblgaeT (HampaBisieT) 3asBUTENIO PE3yJbTaT IMPENOCTABICHUS MYHULUUNAIBHOW YCIYTH.
Breimaua ocymiecTBisieTcsl Ha cIeAyOmUd pabouyWii JeHb MOClie TPUCBOCHHS 3alpocy craryca
HCIIOJIHEHHOTO.

36. MakcuManbHbIi CPOK BBINOJIHEHUS AJIMUHUCTPATUBHOM MpOLEAYpbl — HE IO3JHEE
paGouero JHS ¢ JaThl MOCTYIUICHHS JOJPKHOCTHOMY JIMIlY, OTBETCTBEHHOMY 3a IpueM (IOJIy4eHHue)
3arpoca, MOCTAaHOBJIEHUsI MyHuULunainurera, yctaBa TOC U CBUAETENLCTBA O €r0 PETUCTPALMM WM
W3MEHEHMH B yCTaB MJIM pelleHHs 00 0TKa3e B IPEJOCTaBIEHUN MyHUIIUIIAIBHON yCIyTH.
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V. ®opMBbI KOHTPOJIS 32 HCIIOJTHEHHEM HACTOSIIIIETO
AJIMMHHUCTPATHUBHOIO perjiaMeHTa

37. KoHTpoOIb OCYIIECTBISETCS MYHUITUTIAIUTETOM U MyHUIIUITATEHBIM CoOpaHueM B opMax:

1) npoBeieHNs IJIAHOBBIX M BHETIJIAHOBBIX IPOBEPOK;

2) paccMOTpeHHs XKajlo0 Ha pemeHus u JAeicTBus (Oe3neicTBUE) MOKHOCTHBIX JIHII
MYHHIIMIIAUTETa, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEI0CTABIEHNE MYHULIUIIATLHON YCIyTH.

38. IlepmomuW9YHOCTH  OCYIIECTBICHHS  IUIAHOBOW  MPOBEPKH B  MYHHIIMITAIUTETE
YCTaHABIIMBAETCS TUIAHOM pabOThl MYHUIUIAINUTETA.

39. MynumunansHoe CoOpaHue OCYIIECTBISIET IUIAHOBYIO IPOBEPKY INPH 3aciHylIIMBaHUU
€XKeroJHoro oryera PykoBoauTenss MyHULIUIIAIUTETA O PE3yIbTaTax €ro AeITeIbHOCTH, AeSITeIbHOCTH
MYHHIIMITATUTETA, B TOM YHCIIE O PEIICHUH BOMPOCOB, TOCTABIEHHBIX MYHUIIUTIATBHBIM CoOpaHueM.

40. BHemiaHOBbIE TPOBEPKH MPOBOASTCS B CBSI3M C NPOBEPKOM YCTpPAaHEHHS paHee
BBISIBJICHHBIX HApYIICHUN HACTOSIIET0 AJIMUHUCTPATUBHOTO periiaMeHTa, a TakkKe B Ciydae
MOJTYYEHUST KaJIo0 Ha pemieHus U JehcTBUs (Oe3/eliCTBHE) MYHUIIMIIAIUTETA, JTOHKHOCTHBIX JIUIT
MYHHIIMITAIUTETa, OTBETCTBEHHBIX 32 MPEIOCTABICHNE MYHUIIUTIATHLHON YCITyTH.

41. BHeriaHoBas MPOBEpKa B MYHUIIUTIAIUTETE MPOBOJUTCS MO MOPYYCHHIO PykoBomuTens
MYHHUIMITATUTETA WU JIMIA, UCTIOIHSIOINIEE €r0 MOJTHOMOYHS.

B mynurunansaom CoOpaHuy BHETIAHOBYIO MTPOBEPKY MPOBOJAUT KOMUCCHUSI MYHUIIUTIATHHOTO
CobOpanusi, K (QYHKIHUSIM KOTOpPOH OTHECEH KOHTPOJb 3a MHCIOJIHEHUEM OpraHaMHh MECTHOIO
CaMOYMPAaBIIEHUSI U JTOJDKHOCTHBIMH JIMIIAMA MECTHOTO CaMOYIPABIICHHUS MMOJTHOMOYUHN IO PEIICHUIO
BOITPOCOB MECTHOT'O 3HAYCHHUS (J1ajiee — KOMHCCHS MyHHITUTIanbHOro CoOpanus).

42. Jlnsg mpoBelneHUs MPOBEPKHU OJDKHOCTHBIC JHIAa MYHHIIMITATUTETa, OTBETCTBEHHBIE 32
MPEIOCTaBIIEHNE MYHHUIMNAIBHON yCIyru, 00s3aHbl MPEICTaBUTh COOTBETCTBYIOIINE CBEICHUS
(xomMM JOKYMEHTOB).

43. Pe3ynbTarhl OCYIIECTBICHUS KOHTPOJSI O(QOPMIISIOTCS aKTOM, B KOTOPOM OTMEYArOTCS
BBISIBJICHHBIE HEJOCTATKM W TPEUIOKEHUS TO0 HX YCTPaHCHWIO. JlaHHBIA aKT HampaBiseTcs
PykoBouTen0 MyHUIIMTIANUTETA WIIH JIUILY, UCIIOHSIOIEMY €TO OJHOMOYHSI.

V. MocyneoHblii (BHeCy1eOHBII) MOPSA0K 00KajI0BaHUsl pelleHuii U nelicTBUil (0e31elicTBHS)
JAOJIKHOCTHBIX JIMI MyYHHIIMIIAJIUTETA, OTBETCTBEHHBIX 32 MPeEA0CTABJCHHEe MYHUIIMNIAIbLHOMI
YCJIYTH

44. 3asBUTEINb BIIPaBE MOJATH KAJI00Yy Ha PEIICHUS U AeicTBuUs (Oe3aeiicTBre):

1) TOMKHOCTHBIX JIMI MyHHUIIMIIAJUTETa, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEAOCTaBICHIUE MYHUIUIIAIHLHON
yCIyTd, B MyHULIUIAJINTET;

2) PykoBonuTens MyHUIIMIIATUTETa B MyHULIUTIanbHOe CoOpaHue.

45. )Kanoba moyie’xuT perucTpalvy B IEHb €€ MOCTYIICHHUS.

46. JKanoba, mocTynuBIIasi B MYHULUIAIUTET, MOJUICKHT PACCMOTPEHUIO OJKHOCTHBIM
JUIOM MYHHUIMIAIUTETa, HAAEICHHBIM IIOJIHOMOYMSAMHU IIO PACCMOTPEHMIO JKajlo0, B TEUEHHE
MATHAIATH PabOYMX JHEH CO IHS €€ PEeTUCTPaIHH.

B cnywae oOxamoBaHMs OTKaza B IpUEME 3alpoca Yy 3asBUTENS JUOO B HUCIPABICHUU
JOMYUICHHBIX OMEeYaTOK M OMIMOOK WM B Clydae OOKaJIOBaHMs HAPYLICHHUS YCTaHOBIEHHOT'O CPOKa
TaKUX UCIPABICHUN — B TEUCHHE IATH pabOUuX AHEH CO IHA €€ PETUCTPaLHH.

47. Xanoba, nmocrynumas B MyHUIunaipbHoe CobpaHue, paccMaTpuBaeTCsl Ha Oynkaiiiiem
3acefaHuu MyHununaasHoro CoOpanus. Martepuanbl A pacCMOTPEHHUs KajloObl MOATOTAaBIMBAET
KoMHCCUsl MyHUITNaabHoro CoOpanusi.

B cnywae ecnm xanoba moctynuia B MEpUOJ JIETHETO NEpepbiBa B pab0Te MyHHMIIMIIATBHOTO
CoOpanus, xanoba paccMaTpuBaeTCsi Ha MEPBOM 3acCEIaHUU TOCJIE OKOHYAHUS TAaKOTo INepephiBa B
pabore.
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[Tpunoxenue 1

K AJIMUHUCTPAaTUBHOMY PpEIVIAMEHTY IPENOCTaBICHHUS
MYHUIUNIATBHOW  ycinyru  «Peructpaumsi  ycTaBOB
TEPPUTOPUATHHOTO OOIIECTBEHHOT'O CAaMOYIIPABIICHUSD)

3a“p0c npuHAT __ 20_ roaa Ne PYKOBOI[I/ITGJHO MYHI/II_[I/IHaJII/ITeTa
BHyTpI/IFOpO,I[CKOFO MYHI/IHI/IHaJ'IBHOFO
@.1.0., 10KHOCTD, KOHTAKTHBI Tee(OH, MOMICH OTBETCTBEHHOTO 3a TIPHEM O6pa3OBaHI/I}I HOpOFOMI/IHOBO B FOpOI[e
(moy4eHue) 3amnpoca
Mockse
PesysbTaT npeaocTaBiaeHus MyHUIHMNAJIBHON yCJIyIH n.0.9.
MOJIY4Y€eH 20 roma
3asBuTENb /
TIOATIHCH pacuudpoBka

3anpoc o npeaocTaB/IeHUM MYHUIIUNIAJBHOH YCIyTH
«Perucrpauusi ycTaBoB TeppUTOPUATIBHOIO 001IECTBEHHOI0 CAMOYIIPABJICHH S

IIpomry 3aperucTpupoBaTb B MYHHULMIAIUTETE BHYTPUTOPOACKOTO MYHUIUIAIBHOIO
o0pa3oBaHUs B ropoje Mockse YcTaB TEppUTOPUAIBHOTO OOIIECTBEHHOTIO
CaMOYIPAaBIEHUS « ».

JoxymenTsl u (unu) uHbOpMAIMs, HEOOXOAUMBIE IS MOJYyYeHUS] MYHHITUIAIBHOW YCITYTH,
TIPUIIATaoTCsl.

Pe3ynbrar npeaocraBieHss MyHULIIMIAIBHOW YCIIYTH IpolTy (HY>KHO€ MOAYEPKHYTB):

1) BBIDATP JUYHO B MYHHUIMNAIUTETE BHYTPUTOPOJCKOIO MYHULHUIAIBHOIO OOpa30BaHMS
B ropojie Mockse;

2) HAIpPABUTH IMOYTOBBIM OTIIPABICHUEM o azpecy:

CBeneHus 0 3asiBUTEIIE:
bamMunus, UMs, OTYECTBO
MECTO JKHUTEIbCTBA

KOHTAKTHBIN TeneoH, azpec JJIEKTPOHHOU IIOYThI (npu HAJINYHH)
/
IIOAITINCH
pactmudpoBka
[IpencraBurens 3asBUTENS /

MOANHCH pacmudpoBKa
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[Tpunoxenue 2

K AJIMUHUCTPAaTUBHOMY PpEIVIAMEHTY IPENOCTaBICHHUS
MYHUIUNIATBHOW  ycinyru  «Peructpaumsi  ycTaBOB
TEPPUTOPUATHHOTO OOIIECTBEHHOT'O CAaMOYIIPABIICHUSD)

PYKOBOI[I/ITGHIO MYHUIUIIAIATCTA
3anpoc npuHAT 20 roma Ne
e BHYTPUTOPOJACKOT'O MYHUIUIIAJIBHOT'O
®.1.0., 10IDKHOCT, KOHTAKTHBIN TeNe()OH, MOAIUCH OTBETCTBEHHOTO 3a IIPUEM O6pa30BaHI/I}I I[OpOFOMI/IJIOBO B FOpOI[e
(mosyueHue) 3ampoca
Mockse
. N.0.0.
Pe3yHbTaT npeaocraBjeHU MYHUIUIIAJIbHOU YCJIYT'H
NMoJIy4eH 20 _ropa
3asBuUTENb /
MOMHCH pacmmdpoBka

3anpoc 0 npeocTaBJIeHNH MYHUIIUNIATbHOM YCIyru
«Perucrpanusi ycTaBoB TePPUTOPHAIBHOIO 00IECTBEHHOI0 CAMOYTIPABJIEHH»
(M3MeHeHusl B yCTaB)

IIpomry 3aperucTpupoBaTb B MYHHLIMIAIUTETE BHYTPUTOPOACKOTO  MYHHUIHIAIBHOIO
o0pa3oBaHUs B ropoge MockBe H3MEHEHHs B YCTaB TEPPUTOPHUAIBHOIO
OOIIIECTBEHHOT'O CAaMOYIIPABICHUS « ».

JlokyMeHTHl U (uiu) uHpOpMaLus, HEOOXOIUMBIE JUIS MOJYYCHHs] MyHULIUNAIBHOW YCIYTH,
IIPUIIAratoTCsl.

PesynpTat npenocraBieHnss MyHHULIMIIATbHON YCIyTH Npoury (Hy>KHOE MOJYEPKHYTh):

1) BbIATh JMYHO B MYHUIUIATUTETE BHYTPUTOPOJICKOTO MYHUIIMIAIBLHOTO 00pa3oBaHUs
B ropoae Mockse;

2) HalpaBUTh HOYTOBBIM OTIIpaBJICHUEM 1o azapecy:

CBeneHus o 3a9BUTEIIE:
(haMuus, UMs, OTYECTBO
MECTO JKHTEIIbCTBA

KOHTaKTHBIN TenedoH, azpec AIEKTPOHHOU MTOYTHI (mpu HaJTMYHH )
/
TIOJTITHACh
pacuudpoBka
[IpencraBuTens 3asBUTEIS /

HOJINCH pacuugpoBka
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	3) отказ в предоставлении муниципальной услуги – оформляется решением об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	15. Результат предоставления муниципальной услуги может быть:
	1) выдан лично заявителю;
	2) направлен заявителю почтовым отправлением.
	Способ получения указывается заявителем в запросе.
	Плата, взимаемая с заявителя при предоставлении
	муниципальной услуги, и способы ее взимания
	16. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

	Показатели доступности и качества
	муниципальных услуг
	17. Качество и доступность муниципальной услуги характеризуется следующими показателями:
	1) срок предоставления муниципальной услуги – не более 30 дней;
	2) время ожидания в очереди при подаче запроса – не более 30 минут;
	3) время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – не более 30 минут.

	Информирование о порядке предоставления
	муниципальной услуги
	18. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на официальном сайте муниципалитета и стендах в помещении, где предоставляется муниципальная услуга, на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) города Москвы.

	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для предоставления муниципальной услуги,
	требования к порядку их выполнения
	Состав и последовательность административных процедур
	19. Административные процедуры состоят в следующей последовательности:
	1) прием (получение) запроса;
	2) обработка запроса;
	3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
	4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	При выполнении административных процедур осуществляются также действия предусмотренные Порядком, указанным в подпункте 4 пункта 4 настоящего Административного регламента.
	Прием (получение) запроса
	20. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление запроса от заявителя.
	21. Должностным лицом, ответственным за прием (получение) запроса, является специалист муниципалитета / структурного подразделения муниципалитета, ответственного за делопроизводство и документооборот муниципалитета.
	22. Должностное лицо, ответственное за прием (получение) запроса:
	1) анализирует запрос на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме запроса, указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента.
	2) осуществляет прием и регистрацию запроса в установленном порядке.
	23. Передает зарегистрированный запрос на исполнение в соответствующее структурное подразделение муниципалитета / должностному лицу, ответственному за обработку запроса.
	24. Максимальный срок выполнения административной процедуры – не позднее следующего рабочего дня с даты регистрации запроса.
	Обработка запроса
	25. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированного запроса специалистом муниципалитета / структурным подразделение муниципалитета, в чью компетенцию входит обработка запросов.
	26. Должностным лицом, ответственным за обработку запроса является специалист муниципалитета / структурного подразделения муниципалитета, в чью компетенцию входит обработка запросов (далее – должностное лицо, ответственное за обработку запроса).
	27. Должностное лицо, ответственное за обработку запроса:
	1) анализирует запрос на предмет отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанного в пункте 13 настоящего Административного регламента;
	2) при отсутствии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает проект постановления.
	3) при наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанного в пункте 13 настоящего Административного регламента, оформляет проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	4) направляет в установленном порядке запрос и проект постановления муниципалитета или проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги.
	28. Максимальный срок выполнения административной процедуры – не более 20 дней с даты регистрации запроса.
	Формирование результата предоставления
	муниципальной услуги
	29. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги, запроса и проекта постановления муниципалитета или проекта решения об от...
	30. Должностным лицом, ответственным за формирование результата предоставления муниципальной услуги, является Руководитель муниципалитета.
	31. Должностное лицо, ответственное за формирование результата предоставления муниципальной услуги:
	1) принимает решение в соответствии с Требованиями по запросу, проекту постановления муниципалитета или проекту решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	2) при подписании постановления муниципалитета обеспечивает оформление устава ТОС или изменений в устав (проставление штампа, подготовку свидетельства о регистрации и их подписание);
	3) обеспечивает передачу постановления муниципалитета, устава ТОС и свидетельства о его регистрации или изменений в устав или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги должностному лицу, ответственному за выдачу (направление) заявителю р...
	32. Максимальный срок выполнения административной процедуры – не более 7 дней с даты поступления должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги, запроса и проекта постановления муниципалитета или проек...
	Выдача (направление) заявителю результата
	предоставления муниципальной услуги
	33. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление подписанных должностным лицом, ответственным за формирование результата предоставления муниципальной услуги, постановления муниципалитета, устава ТОС и свидетельства о ег...
	34. Должностным лицом, ответственным за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, является должностное лицо, ответственное за прием (получение) запроса.
	35. Должностное лицо, ответственное за прием (получение) запроса:
	1) присваивает запросу статус исполненного;
	2) проверяет полномочия и/или личность заявителя, получающего результат предоставления услуги лично.
	3) выдает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги. Выдача осуществляется на следующий рабочий день после присвоения запросу статуса исполненного.
	36. Максимальный срок выполнения административной процедуры – не позднее рабочего дня с даты поступления должностному лицу, ответственному за прием (получение) запроса, постановления муниципалитета, устава ТОС и свидетельства о его регистрации или изм...

	IV. Формы контроля за исполнением настоящего
	Административного регламента
	39. Муниципальное Собрание осуществляет плановую проверку при заслушивании ежегодного отчета Руководителя муниципалитета о результатах его деятельности, деятельности муниципалитета, в том числе о решении вопросов, поставленных муниципальным Собранием.
	41. Внеплановая проверка в муниципалитете проводится по поручению Руководителя муниципалитета или лица, исполняющее его полномочия.
	В муниципальном Собрании внеплановую проверку проводит комиссия муниципального Собрания, к функциям которой отнесен контроль за исполнением органами местного самоуправления и должностными лицами местного самоуправления полномочий по решению вопросов м...
	42. Для проведения проверки должностные лица муниципалитета, ответственные за предоставление муниципальной услуги, обязаны представить соответствующие сведения (копии документов).
	43. Результаты осуществления контроля оформляются актом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Данный акт направляется Руководителю муниципалитета или лицу, исполняющему его полномочия.
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц муниципалитета, ответственных за предоставление муниципальной услуги
	44. Заявитель вправе подать жалобу на решения и действия (бездействие):
	47. Жалоба, поступившая в муниципальное Собрание, рассматривается на ближайшем заседании муниципального Собрания. Материалы для рассмотрения жалобы подготавливает комиссия муниципального Собрания.
	В случае если жалоба поступила в период летнего перерыва в работе муниципального Собрания, жалоба рассматривается на первом заседании после окончания такого перерыва в работе.
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу (нужное подчеркнуть):
	1) выдать лично в муниципалитете внутригородского муниципального образования _____________________ в городе Москве;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: ______________________________________________________________________.
	Запрос принят __ _______ 20__ года № ________
	_____________________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) запроса
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу (нужное подчеркнуть):
	1) выдать лично в муниципалитете внутригородского муниципального образования _____________________ в городе Москве;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: ______________________________________________________________________.
	Запрос принят __ _______ 20__ года № ________
	_____________________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) запроса

